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Hayır Evet 
İstenen bilgi ve belgeler tam mı? 

 K-ŞM P-ŞM 
Talep uygun mu? Evet Hayır  Uygunsuzluk Bildirim (RED) Yazısının Yazılması 

 İlgili personelin başvuruyu mevzuatına göre incelemesi  
 Şube Müdürü incelemesi ve ilgili birime havalesi 
  Gelen Evrak  İş Akış Şeması  

 K-PR 

  Giden Evrak  İş Akış Şeması   Dosyalama / Arşivleme 

Dilekçe ve ekleri ile İl Müdürlüğüne Müracaat   

Hayır  Eksiklerin tamamlanması istenir   İl Müdürü Onayı  İş Akış Şeması  Eksikler tamamlandı mı?  SÜBİS bilgilerinin girilmesi/güncellenmesi ve SÜBİS üzerinden ruhsat oluşturma 
Evet 

 Gerçek kişi ruhsat tezkeresi kimlik kartı düzenlenir   İl Müdürü Onayı  İş Akış Şeması        A 
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 Ruhsatın mühürlenmesi ve PVC kaplamasının yapılması 
      A 

 Ruhsatın başvuru sahibine gönderilmesi 
  Giden Evrak  İş Akış Şeması   Dosyalama / Arşivleme 


