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BIRINCI BOLUM
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I-AMAC

Bu yonergenin amaci, Istanbul {I Tartm ve Orman Midirliigiinde imzaya yetkili makamlart
belirlemek, verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki taniyarak
sorumluluk duygusunu gelistirmek, st makamlara diiglinme, politika belirleme ve Onemli
konularda daha saglikli karar almak i¢in zaman kazandirmak, biirokratik iglemleri kisaltarak
hizmetlerde stirat ve verimliligi arttirmaktir.

II-KAPSAM

Bu yénerge; il Mudiirti, Il Mudiir Yardimeilari, Sube Miidiir(i ile birim sorumlulariin hizmet ve
faaliyete iliskin imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkin kullaniimasina iligkin ilke ve usulleri
kapsar.

II-HUKUKI DAYANAK
Bu i¢ yonerge;

1. 1 5442 sayili Il Idaresi Kanunu,

2. 3152 sayili Igisleri Bakanlig Yiksek Disiplin Kurulu fle 11 Yatirim Hizmetlerine Iliskin Bazi

Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

4483 sayili Devlet Memurlart ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun,

3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 sayili Bilgi Edinme Haklki Kanunu,

Cumhurbagkanligi Tegkilatt Hakkinda Cumhurbagkanlifs Kararnamesi (Kararname Numarasi: 1)

Bakanliklara Bagl, lgili, Tliskili, Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluslarin

Tegkilati Hakkinda Cumhurbaskanlifi Kararnamesi (Kararname Numarast: 4) ve ilgili diger

Cumhurbagkanligl Kararnamelert,

8. 10.07.2009 giin ve 27305 sayilt R.G.’de yayunlanan “Kamu Hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin Yénetmelik”

9. 10.06.2020 glin ve 31151 sayili R.G.’de yayimlanan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Haklanda Ydnetmelik™
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10.  Kamu Gorevlileri Etik Davranig lkeleri Ile Bagvuru Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik,
11.  Tarm ve Orman Bakanlift Merkez ve Tagra Teskilati imza Yetkileri ve Yetki Devri
Y dnergesi,

12.  12.Miilga Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanhi@i Tagra Teskilatinin Goérevleri, Calisma Usul
ve Esaslar Halkkinda Yonerge,

13.  Istanbul Valiliginin 29.12.2023 tarih ve 566154 sayili yazi ekindeki Imza Yetkileri
Yonergesi hilkiimlerine dayalr olarak hazirlanmistir. .




IV-TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan;

VALI : Istanbul Valisini

VALI YARDIMCISI : 11 Tarim ve Orman Midiirliigiinden sorumlu Vali Yardimeisin

. MUDURU : Istanbul 11 Tarim ve Orman Mid{irtinii

L MUDUR YARDIMCISI : Istanbul il Tarim ve Orman Miidtir Yardimenlarin

SUBE MUDURU - {stanbul I Tarim ve Orman Miidiirligiinde gorevli Sube Mudiirlerini
BIRIM SORUMLUSU . Istanbul 1l Tarum ve Orman Mildtrtiigiinde gérevli Sivil Savunma ve

Seferberlik Hizmetleri Birim Sorumlusu, Déner Sermaye Saymani ve Hukuk Birimi Sorumlusunu
ifade eder.

. IKINCi BOLUM
TLKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

ILILKELER

imza yetkilerinin, sorumluluk anlayisi igerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve doftu olarak
kullanilmast esastir. Devredilmis yetkilerle ilgili fist makamlarin bilme hakk: saklidir, 1T Miidiiri il
Miidiirliigtintin tamamu, I Miidiir Yardimeilart bagh olan Sube Miidtrlitkleri ve Birimleri, Sube
Miidiirii ve Birim Sorumlulari ise Sube Mudirlikleri ve Birimleri ile ilgili bilme hakkim kullanir.

1. Imza yetkisinin devrinde I Miidiirii’niin her tiirlii havale, imza ve onay yetkisi sakldur,

2. 1l Miidiir Yardimeilanmimn gérev dagibmi ve “karsiikl gorevli” sistemi 1l Miidiirt tarafindan
belirlenir

3. Il Mudir Yardimetlara, gérev béliimiine iliskin i¢ yonerge dogrultusunda kendilerine
baglanan Sube Mudiirltikleri ve Birimlerde Il Miidiirli adina inceleme ve denetleme gorev ve
yetk151 tanmnmustir.

4, 11 Miudir Yardimeilarmin gorevle ilgili verdikleri emir ve talimatlar [l Miidirii tarafindan
verilen emir ve talimat hitkmiindedir.

5. Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yonergede degigiklik
yapiimasi ile miimkiind{ir,

6. Vali tarafindan imza yetkisi devredilenler, imza yetkisini kullanuken yazismalarda “VALL
ADINA” (Vali a.) ibaresi kullanirlar.

7. 1l Miidiiri tarafindan imza yetkisi devredilenler, imza yetkisini kullanirken yazismalarda “IL
MUDURU ADINA” (il Mudiirii a.) ibaresi kullanlar,

8. Biitin yazismalar 10.06.2020 tarih ve 31151 sayth Resmi Gazetede yaymlanan “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” ilkelerine uygun olarak
yapilr.

9. Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmas: ve yayinlanmasi esastir. Ancak acele ve
gerekli goriilen hallerde yazilar [l Miidirliigii Ozel Kaleminde hazirlanabilir.

10, “il Mudiirit a.” imza yetkisi verilenler bu yetkiyi bizzat kendileri kullanurlar. Ancak hizmet
akistnin kesilip yavaslamamasi ve gecikmemesi i¢in, imzaya yetkili kisinin herhangi bir gekilde
gérevi baginda bulunmadigt hallerde vekili ya da karsilikli gorevlisi imza yetkisini kullamr.
Bilahare asi! yetkiliye konuyla ilgili dogru ve yeterli bilgileri verir

11. Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte 1mzaya
sunulur. L

12. Her kademedeki imza sahibi, imzaladigi yazilarla ilgili olarak Ustlerince b1hmnes1 gelekenleu i
dogru takdir ederek zamaninda ve yeterli bilgi vermekle yiikiimltid{ir.

p : AP~




13.
14,

15.

16.

17.

18.

19.

20,

Onay yazilari, konunun yasal dayanaklar igerikte belittilerek hazirlanir,

Havale evrakinda veya yazida “goriigelim” notunun bulunmas: halinde ilgili gorevliler en kisa
zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek notun sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamayi
yaparlar.

Il Miidiirtiniin il déhilinde teftis, denetim veya gbrev gezisinde bulundugu sirada il Miidiiri
tarafindan ifa edilmesi gereken islerden gecikmesinde sakinca bulunanlarin (6deme evraklar
harig) gereji ve icrast gorev dagilimina gére ilgili Il Mudiir Yardimes: tarafindan yapilir ve en
seri gekilde Il Miidiirii’ne bilgi verilir.

Il Mudtrliigth miihrii ve soguk damgas: gorevlendirilen ve adlarina zimmet yvapilan ilgili
personeller tarafindan hizmetlerde kullanilacak ve muhafaza edilecektir.

Gergeklestirme Gorevlisi hizmetleri Idari ve Mali Isler Sube Mudiirltigtinden sorumlu {1 Miidiir
Yardimeist tarafindan yiirttiilecektir. {lgili 11 Miidiir Yardimeismin izinli, raporlu veya gecici
gorevli oldugu durumlarda Gergeklestirme Gorevlisi hizmetleri karsilikli gorevli [I Miidiir
Yardimeisi tarafindan yliriittilecektir.

Sube Mudiirlerinin gorev ve benzeri sebeplerle daire diginda bulunduklart zamanlarda Sube
Miidiirleri tarafindan imzalanmas: ve onaylanmasi gereken ancak 6zelligi ve ivediligi nedeniyle
gecikmesinde sakinca bulunan yazilarin imzalanabilmesi igin Sube Miidiirleri, Subelerinden
belirleyecekleri en az bir elemanm Sube Midiirii yerine imza yetkisini ilgili 11 Miidiir
Yardimeisinin uygun gériist ile II Miidtiriniin onayina sunacaktir,

Il Mtdtirliigth hizmetlerinin yiiriitiilmesinde hiyerarsik yapiya tiim personel tarafindan mutlaka
uyulacaktir. (Hiyerarsik yapi; eleman, birim sorumlusu, sube miidiirti, il miidiir yardimeis: ve 11
Mudiirii seklindedir.)

Higbir Sube Miidiirliigli veya Birim, diger Sube Miidiirligii veya Birimin gérev alanina giren,
yetki ve sorumluluk yiikleyen hususlarda o Sube Miudiirti veya Birim Sorumlusu ile gorlsiip
mutabik kalmadan onay hazirlayamaz. Birden fazla Sube Mudiirltigli ve Birimi ilgilendiren
veya koordinasyon icin gorligiintin almmasimi gerektiren yazilarin veya onaylarn paraf
blogunda koordine eden Birim Sorumlusu veya Sube Miidiriiniin parafi mutlaka bulunacaktir.

II-SORUMLULUKLAR

1.

Bu yoénerge ile verilen gérev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve
Yénerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden II Miidir Yardimecilar, Sube
Midirleri ve Birim Sorumlular: sorumludur,

I1 Mudiirt tarafindan Sube Miidiirii ve Birim Sorumlularina verilen sézlii emir ve talimatlar
gecikmeksizin yerine getirilir ve konu hakkmda Sube Miidiirli ve Birim Sorumlusu, ilgili 1l
Midiir Yardimeisina en kisa stirede bilgi verir.

Il Midiir Yardimeilar: kendilerine bagli sube ve birimlerin is akisint takip eder. Kamu
hizmetlerinin dogru yiirtitilmesi bakimindan Sube Miidirliigii ve Birimlerin 11 Miidiirliigi
Makarm ile olan iliskilerini Il Midiir Yardimeilart aracihgiyla yiiriitiilmesi esastir.

Bilgi vermeyi ve agiklama yapmayi gerektiren yazilar, ilgili I1 Miidiir Yardimeisma gerekli
aciklama yapilip parafi alindiktan sonra Il Mdiirine imzaya sunulur,

Sube Miidiirli ve Birim Sorumlusu, subesi ve biriminde iglem géren tlim yazilar ve yapilan her
tirlil is ve islemden sorumludur

Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarm Sube
Miidiirleri ve Birim Sorumlular, 11 Miidiirliigii Makamima imzaya gelenlerden ise Ozel Kalem
personeli sorumludur.

Evrak akigi tekit yazilmasmna meydan verilmeyecek sekilde titizlikle takip edilecektir,
Tekitlerden ilgili memur ve amiri miistereken sorumludur.

Islerin aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi icin herhangi bir nedenle gorey- yerinde
bulunmayan II Midir Yardimeisinin yerine es gorevli I1 Midir Ya1d1m0181 onun da
bulunmadig; hallerde diger il Miidiir Yardimeilart imza atab1]11 ' P




9. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar: paraf
ve imzadan miistereken ve miiteselsilsen sorumludur.

10. Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldufu hususlarda aydmlatilir,
Yetkisi derecesinde bilme haklant kullanir.

III- UYYGULAMA ESASLARI

A-BASVURULAR

1- Vatandaslarnimiz; Anayasa'min 74, maddesi, 3071 sayili Dilekge Halkkimm Kullanilmasi
Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk: Kanunu hitkimleri uyarinca, kendileri
ve/veya kamu ile ilgili sikyet ve talepleri i¢in yetkili mercilere bagvurma haklina sahiptirler.
1 Mudiirliigiimiiz web ortami ve diger tiim birimleriyle bu taleplere daima agik olacaktir.

2- Vatandaslarimizin idari is ve iglemlerini daha kisa stirede, zaman ve kaynak israfina yol
agmadan kolaylikla sonuglandirmalart bakimindan evrak ve miiracaatlann ilgili birimlere
stiratle intikali saglanacaktir, Bu konuda tiim personel akis igerisindeki roléi nispetinde
sorumludur.

3- 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu gergevesinde I1 Midiirliglimiize yapilan her tiirli
basvurularm kabulil ile ig ve islemleri, Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Muduirligii
tarafindan yapilacaktir. Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Midirll tarafindan konu,
snem ve ilgisine gére 1 Miidtrt ve ilgili Il Miidiir Yardimeisina sunulacak, verilen talimat
dogrultusunda peregi yerine getirilecektir.

4-  Sube Midiirleri ve Birim Sorumlulari, kendilerine dofrudan gelen her tiirli bagvuru evraki
iizerinde gerekli degerlendirmeyi yapacak, bilgi verilmesi gerekenlere yeterli ve dogru bilgiyi
verdikten sonra [I Miidiiri veya ilgili II Miudiir Yardimeisinin talimatlarina gére hareket

- edeceklerdir.

5- Bagvurulara iliskin tereddiit edilen hususlar, dncelikle 11 Miidiir Yardimeilart tarafindan,

gerekli oldugu hallerde ise Il Mdiirii tarafindan ¢oziilecektir.

B-GELEN YAZILAR VE EVRAK HAVALESI

1- "Cok Gizli", "Gizli", "Kisiye Ozel” ve Il Midiiri adina gelen yazilar kapali olarak 1l
Miidiirii'ne sunulmak tizere Il Miidinliigi Ozel Kalem birimince teslim alnr, kayitlart Ozel
Kalem biriminde tutulur ve il Miidiiri tarafindan agilarak ilgilisine havalesi yaptlr.

2- Bakanhgimiz ve diger Bakanliklardan gelen Genel Miidiir, Miistakil Daire Baskanliklar ve
daha iist gérevliler tarafindan imzalanmig yazilar, Sayin Valimizin imzas1 ve/veya havalesiyle
gelen yazilar ile diger Illerin Valileri tarafindan imzalanan yazilar ve igeriginde atama iglemi
bulunan yazilar Il Miidiiril tarafindan havale edilecekiir.

3- Bakanhgimiz ve diger Bakanlikiardan gelen Genel Miidiir Yardimeist ve daha ast gorevliler
tarafindan imzalanmig yazilar, Valiliklerden gelen daha ast gorevliler tarafindan imzalanmig
vazilar, 1l ve ilge Midtrlitkleri ile difer Bakanliklartn Il ve Ilge Miidirliklerinden gelen
yazilar ile sahis ve kurumlardan gelen evraklar ilgili Il Midtr Yardimeilar: tarafindan havale
edilecektir,

4- lce Midiirliiklerimiz ve Bakanhiimiza dogrudan bagh kuruluglar ile mahkeme ve icra
dairelerinden gelen dzellik ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan, hukuk
birimine ait evrak havaleleri Sorumlu Avukat tarafindan yapilacaktir, _

5- 11 Miidarliigiine gelen ve yukaridaki 1. maddede belirtilenler digmda kalan biitiin evraklar If
Mud{irliigli ana kayit biirosunda agilir, gidecegi yerin belirlenmesini miiteakip, havale ve. tarih
kagesi basilir. 2. maddede yer alan evrak 1l Midiirti, 3.maddede yazili olanlar ise gmev
dagihimma gore 11 Miidtir Yardimeist veya Sorumlu Avukat tarafindan havale edilir. ‘




6-

Evrak havalesine yetkili il Midiir Yardimeilarn ve Sorumlu Avukat, kendilerine gelen
evraktan il Midiirii'niin gérmesi gerekenleri dogru takdir edecek ve "Makama Arz” ibaresi
diiserek {1 Miidiirii'ne sunulmasint saglayacaklardur.

C-EVRAKIN HAZIRLANMASI VE GIDEN YAZILAR

]-

il Miidirt'ntin imza yetkisi vermis oldugu Il Miudir Yardimeilari, Sube Miidtitleri ve Birim
sorumlularinca imzalanan bitiin yazilar, 10.06.2020 giin ve 31151 sayih Resmi Gazetede
yayimlanan "Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda YOnetmelik”
hiikiimlerine hassasiyetle uyularak hazirlanacaktir.

Yazilarin Tiirkce dilbilgisi ve imla kurallarna uygun hazirlanmasi, konularm sade ve anlagtlir
bir ifade ile kisa ve 6z olarak metne yansitilmas esastir,

Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar Sube Midiirleri ve Birim Sorumlular
tarafindan imzaya sunulur, Il Midtiri'nlin imzasma sunulacak diger yazilar gorevli personel
tarafindan Ozel Kalem birimine teslim edilir.,

Sube Miidiirii ve Birim Sorumlulariun kendi izinleri, vekalet, gorevlendirme ve il dig1 grev
onaylart Il Miidiir Yardimeisinin uygun goriisti veya parafindan sonra il Miidtrii'ne bizzat
sunulur,

Agikga yetki devri yapilanlar dlgmda kalan yazilarla, gizlilik dereceli yazilar I1 Midiirt
tarafindan imzalanir,

Yazi ve Olurlar 5 kisiyi gecmemek kaydiyla yaziyr hazulayan personelden baglayarak ilgili
amirlerin parafi alinarak imzaya sunulur,

UCUNCU BQLE’JM
IMZA YETKILERI

iL. MUDURU TARAFINDAN “VALI ADINA” IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve llge Mildiirlitklerine duyurulmasina iliskin yazlar,
Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan geg¢mis kararlarn Kaymakamlbiklara veya ilgili
mercilere gonderilmesine iligkin yazilar,

{1 Mudur Yardimerlars, Sube Mudirleri, Sivil Savunma Uzmani, Déner Sermaye Saymani ve
Avukatlara ait Vali veya Vali Yardimeilars tarafindan olur verilen dzliik islemlerine iligkin her
tiirli onaylarin ilgili yerlere génderilmesine dair yazilar,

Bir iglemin ve dosyamn tamamlanmasina ydnelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanlildarinin tamamlanmas: gibi hususlarda Ilge Midirliklerine, diger kurum ve
kuruluslara yazilan yazilar,

Belirli dénemlerde Bakanliginuza mutat olarak gonderilmesi gerekli teknik ve istatistiki
bilgilere iliskin yazilax,

Istatistiki raporlart hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsammda ilgili
kuruluglardan bilgi ve belge istenmesi, génderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

Yeni bir hak ve yikiimlilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimati igermeyen,
Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen, mutat yazilar ile mali ve teknik hususlara ait
yazilar,

Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilan,

Adres bakimindan yanhs gelmis yazilarm ilgili birimlere veya geldigi birime gondetilmesine
iliskin yazilar,

Déner Sermaye Isletmesinin faaliyet ve ¢aligmalari ile ilgili olarak Ust ve alt bmmlelei-
yazilacak yazilar, : |
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Aday devlet memurlarinin egitimi i¢in kurulan komisyon onaylari ile asalet tasdiki icin
doldurulan teklif formlarinin génderilmesine iligkin yazilar,

657 sayili kanunun 4. maddesinin B bendine gére il birimlerine atanan personele iliskin
s6zlegmelerin imzalanmasi,

Yetkili merciler tarafindan verilmis veya onaylanmis rubsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin
yazilar,

Vali ve Vali Yardimeisiun onay verecekleri disinda kalan 11 personelinden Miihendis,
Veteriner Hekim, Doner Sermaye Saymani, Sivil Savunma Uzmani ve Avukatlarm her tiirli
izin onaylar1 ve bu personelin yerlerine vekalet onaylart,

Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri diginda kalan Il personelinin il dist gecici
gorevlendirme onaylari ile ulagim yontemi ve araglarina iliskin onaylar,

11 dist tasit gorevlendirme onaylar,

I genelinde uygulanacak hizmet i¢i eggitim programlari ve kurs agilmasina iligkin onaylar,
Kamu kurum ve kuruluglari tarafindan diizenlenecek olan hizmet ici egitim, kurs ve
seminerlere 11 Midiirliigii personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gérevlendirme
onaylart,

Taginir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar,

Il Miidtirliigiine ait salon, tesis ve misafirhanelerin gegici kiralanmasi ve tahsis islemlerine
iliskin onay ve yazilar,

il Mudiir Yardumeisi, Sube Miidiirti, Déner Sermaye Saymani, Sivil Savunma Uzmani ve
Avukatlarin Il i¢i giinlibirlik gecici goreviendirme ve tagit onaylari,

Vali veya Vali Yardimeisinin onaylayacaklan disinda kalan 11 personelinin kurum kimlik
kartlarina iliskin onaylar,

Vali veya Vali Yardimeisinin onaylayacaklar: diginda kalan Il personelinin 1 (bir) aydan kisa
stireli gegici gbrevlendirme onaylari,

Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idari Mahkemeler, Vergi Mahkemeleri ve Adli
Mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemeye génderilmesine
iligkin yazilar,

Il Mudiirliigiinee yapilan kiralama sézlesmelerinin imzalanmasi,

I Mudarliigis ve Tlge Mudiirliiklerinde galisan isgilerin gorev yeri degistivme ve gegici
gorevlendirme onaylar,

11 Miidtrliigiinde gahisan tiim personelin Sube Midiirlitkleri ve birimler arasinda gbrev yeri
degistirme onaylari,

Il Midtr Yardimerlan, Sube Miidiirleri, lige Miidiirleri ve birim sorumlularina ait pasaport
islemleri ile ilgili tiim yazismalar.

[l Mudiir Yardimeist, Sube Miidiirti, Sivil Savunma Uzmani, Déner Sermaye Saymani, Avukat
ve alti personelin spor federasyonlarinin faaliyetlerinde gérevlendirilmeleriyle ilgili idari izin
onaylart,

Il dist gérevlendirilmeler ile ilgili Valilik gérev oluru almdiktan sonra diizenlenen 11 dist taget
gorev emri onaylart,

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 2886 Sayilt Devlet Thale Kanunu, 4734
Sayil Kamu Thale Kanunu ve 4735 sayili Kamu fhale Sézlesmeleri Kanunu ve diger mert
mevzuat gerefince "Harcama Yetkilisi” ve "Thale Yetkilisi” olarak II Mudiirii yetkisinde
bulunan ihale Onaylart ve bunlara iliskin belgeleri imzalamak,

Vali ve Vali Yardimeisinin onay verecekleri diginda kalan 11 personelinden Déner Sermaye
Saymani, Sivil Savunma Uzmani ve Avukatlarin saglik raporlarinim izne gevrilme onaylari,

Il dig1 istinabe yoluyla ifade alinmasi gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade talebi ve
istinabe yoluyla ifade taleplerine cevap yazilar,

5403 sayih Toprak Koruma ve Arazi Kullammy Kanunu geregince olusturulan ve g01 eV yapan
"Il Toprak Koruma Kurulu” kararlarinm uygulanmasina iliskin vazigmalar, . ‘
4342 sayili Mera Kanunu geregince olugturulan ve gérev yapan "l Mela Konnsyonu
kararlarinin uygulanmasina iligkin yazismalar, :
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Hayvan hastaliklart qikis ve soniis haberlerinin kaymakamliklara ve diger il valiliklerine
gondetrilmesine iligkin yazilar,

Mera tahsis amact degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili sozlegmelerin imzalanmasi,

1163 sayilt Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amagl kooperatif kurulug ve
ana sbzlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,

Giibrelerin Piyasa Gézetimi ve Denetimi Yonetmeligi Kapsaminda Verilen Giibre Dagiticilik
Belgesinin [mzalanmast ve Onaylanmasi,

5996 Sayili Kanunun 30. Maddesi geregince diizenlenen igletme Kayit Belgesi ile Isletme
Onay Belgelerinin imzalanmast,

Veteriner Hekim Muayenchane, Poliklinik ve Hayvan Hastaneleri Ruhsat Onaylart ve
belgelerinin imzalanmasi

Ev ve slis hayvanlar iiretim, satig, barmma ve egitim yerleri ¢aligma izni Onaylart ve
belgelerinin imzalanmasi,

Veteriner teshis ve analiz laboratuvarlarinin kurulug izin onaylart ve belgelerinin imzalanmasi,
Sperma, Ovum ve Embriyo fthalati, Bayi-Distribiitdr igin Altyapr Uyguniuk Belgelerinin
onaylanmasi ve imzalanmasi,

At Islah Komisyon Karar Onaylari,

Veteriner iiriin ve hizmetleri ile ilgili isyeri agma raporlarinin onaylart,

Veteriner Laboratuvarlar ile deneyse! ve diger bilimsel amaglar igin kullantlan hayvan tiretim,
kullanim, tedarik ve aragtirma yerlerinin kurulug izin onaylar ve belgelerinin imzalanmasi,
Zirai Miicadele Alet ve Makinalart Bayii Izin Belgesi, Bitki Koruma Uriinleri Bayii, Toptanct
veya Depo [zin Belgeleri, Bitki Koruma Uriinleri Recete Yazma Yetki Belgesi, Bitki Koruma
Urtinleri Uygulayict Belgesi, Kimlik Karti Belgesi verilme ve iptal edilmesine iliskin
islemlerin onaylanmasi ve imzalanmast,

Tohumluk Bayiligi izin Belgesine iliskin onaylar ile verilen belgelerin imzalanmas,

Veteriner tibbi tiriinler perakende satig izin Onaylar ile verilen belgelerin imzalanmast,

Ev ve sils hayvanlar firetim, satis, bannma ve egitim yerleri kurulug izni ve ¢aligma izin
belgesinin imzalanmas,

"Hayvanlarin Nakilleri Sirasinda Refahi ve Korunmasi Yonetmeligi” geregince nakil sirasinda
hayvanlara refakat eden bakicilar ile nakil araglarinmn stirfictilerine yeterlilik belgesi, nalkil
yapan nakliyecilere yetki belgesi ve hayvan naklinde kullanilan araglara onay belgesi verilmesi
veya bu belgelerin iptal edilmesine iliskin onaylar,

Safkan Arap ve Ingiliz atlarinin damzlik belgelerinin imzalanmast,

Suni tohumlama alt yapi uygunluk belgelerini imzalamak,

Veteriner tibbi iiriin temin izin belgelerinin imzalanmast,

Vali tarafindan imzalanmas: uygun goriilen diger yazi ve onaylar,

5996 Sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligy, Gida ve Yem Kanunu ve Bitki Karantinast
Fumigasyon Yonetmeligi Kapsaminda verilen “Fumigasyon Ruhsat Belgesi” onaylart,

il Mudiirligi personelinin kadro degisikligi ve derece terfilerine iliskin olur ve yazilari,

Adli ve Idari Yarg: Mercileri, Sayistay ve Cumhuriyet Bagsaveiliklari ile yapilan

yazigmalar,

il Miudarlitklerine yapilan bagvurulara (CIMER, Dilekge Halkla, TBMM, Ombudsmanlik)
iliskin yazilar,

Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin (Bakan Imzali diginda) birimlere ve
ilcelere duyurulmasina iligkin yazilar,

Veteriner Ecza Depolan ve Temsilei Veteriner Ecza Depolarinin Ruhsat ve Sorumlu Yonetici
Belgelerinin Imzalanmasi ve Onaylanmast,




- i. MUDUR YARDIMCILARINA YAPILAN YETKI DEVRI
KONULARI VE “VALI ADINA” IMZALAYACAKLARI YAZILAR.

[- 1380 sayili Su Urtinleri Kanunu kapsammda verilen Balikgr Gemileri Igin Su Uriinleri Ruhsat
Tezkereleri ile Gergek Kigiler Igin Su Uriinleri Ruhsat Tezkerelerini imzalamak,

2- 1l Miidiiriniin Onay verecekleri disinda kalan tiim personele ait her tirlii izin onaylar ve bu
personelin yetlerine vekdlet onaylari,

3- 1l Muadiic Yardimeilar, Sube Miidirleri, flge Mudiirleri, Déner Sermaye Saymani, Sivil
Savunma Uzman ve Avukatlar haricindeki personelin pasaport islemleri ile ilgili tim onaylar
ve yazilarin imzalanmasi

4~ Doner Sermaye Saymam, Sivil Savunma Uzmani ve Avukatlar haricindeki personelin saghik
raporlarinin izne cevrilme onaylari,

IHI-i. MUDUR YARDIMCILARINA YAPILAN YETKi DEVRI
KONULARI VE "IL. MUDURU ADINA” iIMZALAYACAKLARI
YAZILAR.

1- Ilge Miidtirltikleri, Dogrudan Bakanhga Bagl Kurulus Mudiidiikleri ve Sube Miidiirliiklerine
yazilan géris ve 6neri gerektirmeyen, yeni hak ve ytkiimlillik dogurmayan, talep niteligi
tagimayan, miilki makamlarn bilmeleri gerekmeyen, teknik ve mali konularla ilgili, ayrintiya,
istatistiki bilgilere, baz maddi olay ve durumlarm kaydina, tespitine, bilinmesine ve
aksettirilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

2- I igi ve I dist resmi ve Ozel laboratuvarlar ile Enstitillere yazilan emir ve talimat
gerektirmeyen rutin yazilari imzalamalk,

3~ Yetkili merciler tarafindan verilmis veya onaylanmig ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin
yazilar,

4- 1l Mtidiir Yardimerlar, Sube Midiirleri, Sivil Savunma Uzmani, Doner Sermaye Saymam ve
Avukatlar disinda kalan personelin onaylanmig 8zliik islerine iliskin evraklarinmn alt birimlere
gonderilmesi yazilari,

5- Sube Miidtirlitklerinin ihtiyag taleplerini uygun gériisle imzalamak,

6- Sube Miidtrliikleri personelinin izin belgelerini uygun gérisle imzalamak,

7-  Firmalara ve sahislara yazilan rutin yazilari imzalamak,

8- Tasfiye isleri ile ilgili olarak Tasfiye Isleri Bolge Muidtrliigtine yazilan yazilan imzalamak,

9-  Ozel laboratuvarlara ait her tiirlii defteri tasdik etmek,

10- Mal Mudiirliikleri, Vergi Daireleri ve Icra Miiditirliiklerd ile yapilan yazigmalari imzalamak,

11- Ticaret Sicil Memurluklari ile yapilan yazismalar imzalamak,

12- Meslek kuruluslarina, Kooperatif ve Birliklere yazilan kurulus ve denetimleri ile ilgili
vazigmalar ile diger rutin yazilarin imzalanmasi.

13- Dogal afetlerle ilgili il i¢i bilgi toplama ve teknik yazismalar1 imzalamak,

14- Kursal Kalkinma Yatuimlarimn Desteklenmesi Programi gergevesinde Bakanlikga onaylanan
projelerin hibe sézlesmesi ve eklerinin imzalanmasi takibi ve sonuglandirilmas: ile ilgili
yazigmalar: imzalamak,

15- Kooperatif ve/veya ortaklartyla proje sézlesmelerini ve taksitlendirme sézlesmelerini
imzalamak,

16- Defterdarlik Muhasebe Midtirltigiine yazilan 6demelerle ilgili yazilart imzalamak,

17- 11 Miudtrtinin - onay verccekleri dismnda  kalan  tiim personelin il igi 1esmi arag:
gorevlendirmelerini imzalamak, :

18- 11 dis1 gorevlendirilmeleri ile 1Ig111 ditzenlenen Il dis tagit gérev emri tekliflerini. nnzalamak _

19- Calisan personelin talebi tizerine ilgili makamlara sunulmak tizere haznlanan kulum pe1 %011611

oldugunu gisterir belgeleri 1mza1amak
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Sivil Savunma ile ilgili biitiin planlarin ilgili béliimlerini imzalamak,

Resmi ve Ozel saplik kuruluslarindan gelen: Kamu personeli (Memur, Isgi, Sozlesmeli vb. ) ile

ilgili her turlti 8deme evraklarmmn ve iade yazilarinin tst yazilan ile goriis ve dneri igermeyen

veri bir hak ve yiiktimlilik dogurmayan yazilart imzalamak,

4982 Sayili Bilgi Edinme ve 3071 Sayili Dilek¢e Hakkimm kullamilmasina dair kanun

gergevesinde basvurulart cevaplandiriimak tizere ilgili Subelerine génderilisinde yazilan st

yazilari ile verilen cevaplarn ve Ust yazilarim imzalanmast,

Il Mudiirltigiimiizee yapilan ithalat, ihracat ve transit islemleri i¢in ilgili mevzuatlarinca

ditzenlenen 6n izin belgeleri, kontrol belgeleri, numune kapsaminda tiriinler i¢in diizenlenen

uygunluk yazilart ile buniarmn {ist yazilarinin imzalanmasi,

Hiir térlii rubsat izin islemleri ve denetim ile ilgili firmalar ve sahislara yapilan yazigmalan

imzalamak,

il Mudtirtintin kurum icerisinde olmadigr zamanlarda, 11 Miidiirii yetkisinde olan yazigmalardan

ozelligi ve ivedilii sebebiyle gecikmesinde sakinca olan evrak, belge ve onaylarm ilgili Il

Miidiir Yardimcilarinca imzalanmast,

Su Uriinleri Ruhsat Tezkerelerinin ve Amator balikg belgelerinin imzalanmasi,

Giimritk Miudiirliiklerine hitaben yazilan yazilar: imzalamak,

Bagli olan Sube Miidiirliiklerince gergeklestirilen ihracattan geri gelen iiriin islemlerinde ve

bedelsiz ve ticari degeri olmayan bazi gida maddeleri ile ambalaj maddelerinin ithalatindan

uyguniuk/uygunsuzluk yazilarini imzalamak,

Arazi satislan ile ilgili olarak tapu mudtirliiklerinden gelen yazilara verilen cevabi nitelikteki

yazilar: imzalamalc.

Veteriner Hekim Muayenehane ve Poliklinik Yonetmeligi uyarmca muayenchane/poliklinik

agma ruhsat onaylarina iligkin yazismalar,

Tarom danigmani/tarim yayimeist sertifikalarinin vize onaylari,

Ev ve siis hayvanlan {iretim, satig, barmma ve egitim yerleri kurulug izni siire uzatim onaylari,

il Miidiirti tarafindan onaylanmig tiim belgelerinin Iige Midiirltiklerine, firmalara ve sahislara

iletilmesi ile ilgili yazilarin imzalanmasa,

Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin bagvuru ve

dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair

yazilar,

Meslek Kuruluslarinm, Kooperatiflerin ve Ust Birliklerin Genel Kurullart igin Bakanhik

Temsilcisi géreviendirilmesine iliskin onaylar,

Il ve llge Midiirlikklerinde ve Bagli Kuruluslarda staj yapacak ogrencilerin tim ig ve

iglemlerine iligkin yazismalar ve onaylar,

11 Mud{irltigli personelinin 6zliik dosyasinda meydana gelen degisiklikierin ilgili mercilere ve

ilgililerine duyurulmasina iligkin yazilar ile 6zlik dosyalarinn istenmesi ve gonderilmesine

iligkin yazilar,

Déner Sermaye Isletmesi faaliyet ve ¢aligmalarma iligkin firmalara, sirketlere, tzel ve tiizel

kisilere yazilan yazilarin imzalanmast,

I Miidurhigli ve Ilge Midiiliiklerinde ¢aligan iggilerin gérev yeri degistirme, atama ve gegici

girevlendirme tekliflerinin imzalanmasi,

Personelin kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yaztlarin alt birimlere génderilmesi yazilari,

I1 Mudiirltigii personelinin terfilerine iligkin olur ve yazilar,

Kurum ve kuruluslarin hizmet alanma giren bilgi ve belge taleplerine iligkin basvuru ve

dilekgelerin kabulii geregini yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair

yazilar,

Giibrelerin Piyasa Gézetimi ve Denetimi Yonetmeligi ile Tarimda Kullanilan Organik, Mineral

ve Mikrobiyal kaynakli giibrelere dair Yonetmelik Kapsaminda firmalarin alasmda yapmis
oldugu fason liretim sdzlesmesini onaylamalk, :




IV-SUBE MUDURLERINE “IL MUDURU ADINA” YAPILAN
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YETKI DEVRI KONULARI VE IMZALAYACAKLARI
YAZILAR.

Sube Midintiiginde gérev yapan personellerin yillik, mazeret, 6ltim, dogum, saglik vb. izin
tekliflerini imzalamak,

Sube Midiirltigiintin ihtiyag talep tekliflerini imzalamak,

1l digi gorevlendirmeleri ile ilgili Valilik gérev oluru alindiktan sonra diizenlenen it digt tastt
gorev emirlerinin tekliflerini imzalamak.

Il ici ve il digt resmi arag gorevlendirmelerine ait tasit gérev emirlerinde sevk eden birim amiti
bélimiint imzalamalk.

Calisan personelin pasaport ile ilgili form ve belgelerini, personelin bilgilerinin dogrulugunun
onaylanmasi ile ilgili Sube Miiduirlince imzalanmast gercken yerlerin imzalanmast,

[thalat ve ihracat ile ilgili giimriiklere ve firmalara hitaben yazilan uygunluk/uygunsuzfuk
vazilarinin imzalanmasi.

Ithalat ve ihracat ile ilgili yazigmalarda Sube Miidiiriince imzalanmas: gereken yerleri
imzalamak, ‘
Ruhsatlandirmalar ve denetimlere iliskin yazigmalar ile ruhsat bagvurusu yazismalarinda Sube
Miidiiriince imzalanmasi gereken yerleri imzalamak,

Giibre Isyeri Denetim Tutanag: Defterini tasdik etmek,

1380 Sayili Su Urlinleri Kanunu kapsaminda vize iglemi yapilan Su Urtinleri Ruhsat
Tezkerelerint imzalamak.

Amatir Baliker belgelerini imzalamak,

DONER SERMAYE, SIVIL SAVUNMA VE SEFERBERLIK
HIZMETLERI BiRiM SORUMLULARI iLE AVUKATLARA YAPILAN
YETKI DEVRI KONULARI VE AVUKATLARIN "iL. MUDURU ADINA”
TMZALAYACAKLARI YAZILAR.

Birimlerine ait resmi ihtiyag talep tekliflerini imzalamak,

Déner Sermaye Saymaninca Biriminde gorev yapan personellerin yillik, mazeret, 6lim,
dogum, saglik vb. izin tekliflerini imzalamak,

Déner Sermaye Isletmesinin kanun, tiiziik yonetmelik, teblig, yénerge, genelge vb. tim
mevzuatin Ddner Sermaye Saymanina verdigi yetki ¢ergevesindeki belgelerini imzalamak,
Hukuk birimine ait olup Ilimizdeki Bakanligimiza dogrudan bagh Kurulus Miidtrliklerine,
[lge Muidiirltklerine, Sube Miidiirltikleri ve birimlere yazilan goriis ve éneri gerektirmeyen,
yeni hak ve yitkiimliiliik dogurmayan bilgi ve belge istenmesi ile ilgili yazilar: “Il Mudtirij a.
Kurum Avukatt "seklinde imzalamak. Bunlarm igerisinden dnem arz eden yazilar hakkinda
Sorumlu Avukat tarafindan mutlaka Il Miidiiriine bilgi sunulacaktir.

Mahkemelerde agilan davalar ile bu davalarin stirdirilmesine iliskin yazilar,
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DORDUNCU BOLUM
YURUTME VE YORURLUK

I- YURUTME

Bu Yénerge Istanbul Tarim ve Orman Il Mildiirii tarafindan yliritilir,

II-UYGULAMA VE TAKIP

Her tiirlii is ve islemin bu Yonergede belirtilen hitkimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini
Yonergede gbrev ve yetki verilenler saglayacaktir.
T- YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

fmza Yetkileri Yonergesinde yer almayan veya tereddiitte disiilen hususlarda 11 Midiirii
veya ilgili 11 Midiir Yardimcisiun gorlisiine bagvurulacak ve verilen talimat dogrultusunda

hareket edilecelktir.

IV-YURURLUKTEN KALDIRMA
18/02/2021 tarihli Istanbul 11 Tarim ve Orman Midirligl "Tmza Yetkileri I¢ Yonerge” si
yirtrliikten kalduridmistir. Aynica, Daha o6nceki tarihlerde c¢esitli Olur'lar ile alt birim
yetkililerine (If Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, Sorumlu Avukat ve Birim Sorumlulari)

devredilen veya taninan tiim yetkiler iptal edilmistir.

V-YURURLUK

Bu yonerge Vali tarafindan onaylandigi tarihte yliriirltige girer,

Uygun Goriigle Arz Ederim
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