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TEMEL
SUREG

YETKILENDIRME, BELGELENDIRME VE iZLEME iISLEMLERI SURECI Siire¢ No:02

SUREGLER

1.1. Bitkisel Uretime Yonelik Yetkilendirme ve Ruhsatlandirma Siireci

1.2. Hayvansal Uretime Yonelik Yetkilendirme ve Ruhsatlandirma Siireci

1.3. Gida faaliyetlerine yonelik yetkilendirme ve ruhsatlandirma sireci

1.4. izleme ve Degerlendirme Siireci

Alt SURECLER

1.1.1 Tohumluk bayi belgesi diizenlenmesi

1.1.2 Tohum, siis, fide ve fidan Uretici belgeleri diizenlenmesi
1.1.3 Tohumluk yetistirici belgesi diizenlenmesi

1.1.4 Doku kiltird ile tohumluk Uretici belgesi diizenlenmesi
1.1.5 Sis Bitkileri Uretim isletmesi Kapasite Raporu verilmesi.
1.1.6 Glibre Uretim yeri uygunluk belgesi diizenlenmesi

1.1.7 Fason gibre Uretim Sozlesmesi diizenlenmesi

1.1.8 Glibre dagitici belgesi diizenlenmesi

1.1.9 Giibre ithalat uygunluk belgesi ve kapsam disi belgesi diizenlenmesi

1.2.1 insan Tiiketimi Amaciyla Kullanilmayan Hayvansal Yan Uriinler igin Kayit Belgesi Diizenlenmesi
1.2.2 Hayvan Satis Yerlerinin Tesis Kurma izin Belgesi Diizenlenmesi

1.2.3 Hayvan Satis Yerlerinin Calisma izin Belgesi Diizenlenmesi

1.2.4 Siricu/Bakic Yeterlilik Belgesi Diizenlenmesi

1.2.5 Nakliyeci Yeterlilik Belgesi Diizenlenmesi

1.2.6 Veteriner Tibbi Uriin Temin izin Belgesi Diizenlemesi

1.2.7 Suni Tohumlama Belgesi Diizenlenmesi
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1.2.8 Canli hayvan ve hayvansal Urlnlerin ihracati icin veteriner saglik sertifikasi diizenlenmesi
1.2.9 Yem ve yem katki maddeleri igin ihracat 6n izin belgesi diizenlenmesi
1.2.10 Canh hayvan ve hayvansal Uriin kontrol belgesi diizenlenmesi

1.2.11 Ev ve Siis Hayvani isyeri Kurulus izin Belgesi

1.2.12 Ev ve Siis Hayvani isyeri Calisma izin Belgesi

1.2.13 Siis Kuslari, Akvaryum ve Egzotik Siis Hayvanlari igin ilag Satis Belgesi
1.2.14 Kulugkahane ve Damizlik isletmeleri Saghk Sertifikasi Diizenlenmesi
1.2.15 Safkan Arap ve ingiliz Atlarina Pedigri Belgesi Diizenlenmesi

1.2.16 Safkan Arap ve ingiliz Atlarin Damizlik Belgesi Tanzim islemleri

1.2.17 At ihracati icin Saglik Sertifikasi Diizenlenmesi

1.2.18 Muayenehane ve Poliklinik Ruhsati

1.2.19 Hayvan Hastanesi Ruhsat1

1.2.20 Hayvan Saglik Kabini Ruhsati

1.2.21 Deney Hayvanlari Uretici/Kullanici/Tedarikgi Kuruluslara Mahsus Calisma izni.(Deney Hayvanlari
Laboratuarlari)

1.2.22 Veteriner Teshis ve Analiz Laboratuarlari Calisma izni.

1.2.23 Su Uriinleri Ruhsat ve Avlanma izin Belgesi Diizenlenmesi (Avcilik izin Belgeleri, indirimli Akaryakit
Belgesi, CITES Belgesi, Amator Balikgi Belgesi, Gergek Kisi Ruhsat Tezkeresi, Balikgi Gemi Ruhsat
Tezkeresi)

1.2.24 Su Uriinleri Yetistiricilik Belgesi Diizenlenmesi
1.2.25 Belge Diizenlenmesi (Stok Tespit Belgesi, Girgir Ag1 Olciim Belgesi, Nakil Belgesi, Mensei Belgesi)

1.2.26 Yazi Diizenlenmesi (Uygunluk Yazisi, Kara Muayenesi Yazisi, ihtiyac Belgesi)

1.3.1 Onaya Tabii isletmelerin Belgelendirme Siireci
1.3.2 Yem Isletmesi Kayit Belgesi Siireci

1.3.3 Yem isletmesi Onay Belgesi Siireci
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1.4.1 Gubre tiiketim, satis, stok miktarlari ile ilgili izleme calismalari

1.4.2 izleme Programlari (Avciliktan Elde Edilen Su Uriinlerinde Agir Metal izleme, Alict Ortam Su Kirliligi
izleme)

1.1.1.1 Basvuru dilekgesi incelenir, eksik evrak varsa tamamlanir.
1.1.1.2 Dilekcedeki adrese gidilip tespit yapilir.
1.1.1.3 VYurtiginde yetkilendirme ve denetleme yonetmeligine uygunsa belge diizenlenir.

1.1.1.4 Uygun olmayan basvuru icin eksikler giderildikten sonra tekrar gidilip inceleme yapilir.

1.1.2.1 Basvuru dilekgesi incelenir, eksik evrak varsa tamamlanir.
1.1.2.2 Dilekgedeki adrese gidilip tespit yapilhr.
1.1.2.3 VYurtiginde yetkilendirme ve denetleme yonetmeligine uygunsa belge diizenlenir.

1.1.2.4 Uygun olmayan basvuru igin eksikler giderildikten sonra tekrar gidilip inceleme yapilir.

1.1.3.1 Basvuru dilekgesi incelenir, eksik evrak varsa tamamlanir.
1.1.3.2 Dilekgedeki adrese gidilip tespit yapilr.
1.1.3.3 VYurticinde yetkilendirme ve denetleme yonetmeligine uygunsa belge diizenlenir.

1.1.3.4 Uygun olmayan basvuru igin eksikler giderildikten sonra tekrar gidilip inceleme yapilir.

Faaliyet

Basamaklari 1.1.4.1 Basvuru dilekgesi incelenir, eksik evrak varsa tamamlanir.

1.1.4.2 Dilekcedeki adrese gidilip tespit yapilir.
1.1.4.3 VYurticinde yetkilendirme ve denetleme yonetmeligine uygunsa belge diizenlenir.

1.1.4.4 Uygun olmayan basvuru igin eksikler giderildikten sonra tekrar gidilip inceleme yapllir.

1.1.5.1 Basvuru dilekgesi incelenir, eksik evrak varsa tamamlanir.
1.1.5.2 Dilekcedeki adrese gidilip tespit yapilir.
1.1.5.3 VYurticinde yetkilendirme ve denetleme yonetmeligine uygunsa belge diizenlenir.

1.1.5.4 Uygun olmayan basvuru icin eksikler giderildikten sonra tekrar gidilip inceleme yapilir.

1.1.6.1 Giibre Uretim Yeri Uygunluk Belgesi almak isteyen Ureticilerimiz déner sermayeye {cretini
yatirdiktan sonra dilekgesi ile birlikte EBYS Gizerinden basvurusu yapilir.

1.1.6.2 ilgili birim tarafindan iiretim yerinde incelemelerde bulunarak giibre tiretimi igin uygun bulunan
isletmeye Uretim Yeri Uygunluk Raporu (Ek-5) diizenlenir.

1.1.6.3 Lisans ve Tescil islemleri icin Bakanhgimiza yonlendirilir.

1.1.7.1 Glbre satisl yapmak isteyen gercek ve tiizel kisiler igin her bir satis noktasi igin ayri olmak Uzere
Gubrelerin Piyasa Gozetimi ve Denetimi Yonetmeligi Ek-24"te belirtilen Glibre Dagiticilik Belgesi

3
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almak icin istenilen evraklarin yer aldigi dilekcesiyle doner sermayeye (cretini yatirdiktan sonra
EBYS lizerinden il Midiirliglimiize basvuru yapilir.

1.1.7.2 Satis yeri ve deposu uygun bulunanlara Gibre Dagiticilik Belgesi verilir.

1.1.7.3 Gubre Dagiticilik Belgesi alanlar Bakanligimiza bildirilir.

1.1.8.1 Giibre ithalatinda bulunacak Uretici ve ithalatci Firmalar ilgili belgelerin oldugu dilekce ile birlikte

déner sermayeye {cretini yatirdiktan il Miidiirligiimiize EBYS lizerinden basvurusu yapilir.

1.1.8.2 Basvuruya ait belgeler kontrol edildikten sonra uygun bulunanlara talepleri dogrultusunda Uygunluk

Belgesi veya Kapsam Disi yazisi dlizenlenir.

1.1.9.1 Giibre Tiiketim, satis, stok miktarlari ile ilgili cetvellerin 6 ayda bir Bitkisel Uretim Genel

Mudurligi’ne bildirilir.

1.1.9.2 Mahsuller Gzerinden glibre tiiketim miktarlarinin belirlenerek diizenlenen cetvellerin yilda bir olmak

lizere Bitkisel Uretim Genel Mudurliigi’ne bildirilir.

1.1.9.3 Nitrath giibreler ile ilgili bilgilerin her 3 ayda Bitkisel Uretim Genel Midiirliigi’ne bildirilir.

1.1.9.4 ithalat bitiminde fiili ithalat miktarlarinin takibi ile icmallerinin diizenlenerek aylik olarak Bitkisel

Uretim Genel Mudurligi’ne bildirilir.

1.2.1.1 isletme yetkilisi il Mudirliigiine basvuru evraklari(1- Beyanname (Ek-3),2- Kapasite raporu veya

ekspertiz raporu, resmi kurumlarda kurum beyani.3- is akis semasi, isleme metodu, hayvansal iiriin
kategorisi,yapilacak islemler hakkinda bilgi ve isleme sireci) ile EBYS izerinden miracaatta bulunur.

1.2.1.2 isletmenin evraklari dogru ise isletmeye denetim yapilir.

1.2.1.3 isletmenin teknik ve hijyenik yénden uygun bulunmasi durumunda isletmeye kayit belgesi

dizenlenir.

1.2.2.1 isletme yetkilisi il Mudirliigiine basvuru evraklari ile EBYS izerinden miiracaatta bulunur.
1.2.2.2 isletmenin evraklari dogru ise isletmeye denetim yapilir.

1.2.2.3 lisletmenin teknik ve hijyenik ydnden uygun bulunmasi durumunda isletmeye tesis kurma izin

belgesi diizenlenir.

1.2.3.1 Hayvan satis yeri kurma izni verilmis isletme yetkilisi il Miidiirliigiine basvuru evraklari ile EBYS

lizerinden miracaatta bulunur.

1.2.3.2 isletmenin evraklari dogru ise isletmeye denetim yapilir.

1.2.3.3 Isletmenin teknik ve hijyenik yonden uygun bulunmasi durumunda isletmeye calisma izin belgesi

dizenlenir.
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1.24.1

1.2.4.2

1.243

1.2.4.4

1.2.45

1.2.4.6

1.2.4.7

1.24.8

1.24.9

Siriicli/Bakici Yeterlilik Belgesi almak isteyen sahis tarafindan dilekce ve ekleriyle il Midirliigiine
basvuru yapaili.

ilgili dilekgenin evrak kayit biriminde EBYS’e girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

ilgili personel tarafindan basvuru mevzuata gére incelenir. Siiriicii/Bakici yeterlilik belgesinin
licretinin vezneye yatirilmasi icin Doner Sermaye Sistemine ilgili personelce girisi yapilir.

Basvuru sahibi vezneye parayi yatirir ve ilgili dekontu islemi yapan birime ibraz edilir.
Basvuru sahibine konu ile ilgili egitim verilir ve akabinde sinav yapilir.

Sinav sonucu uygun degil ise Uygunsuzluk/RED yazisi yazilir.

Sinav sonucu uygun ise Surtcl/Bakici Yeterlilik Belgesi dizenlenir.

Daha sonra evrak onay asamasi icin il Miduriine génderilir.

islemleri biten belgeler posta ile basvuru sahibine génderilir.

1.25.1

1.2.5.2

1.253

1254

1.2.55

1.2.5.6

1.2.5.7

1.2.58

1.2.5.9

Nakliyeci Yeterlilik Belgesi almak isteyen sahis tarafindan dilekge ve ekleriyle il Mudurligiine
basvuru yapilr.

ilgili dilekgenin evrak kayit biriminde EBYS’e girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.
ilgili personel tarafindan basvuru mevzuata gére incelenir.

Nakliyeci yeterlilik belgesinin Ucretinin vezneye yatirilmasi icin Déner Sermaye Sistemine ilgili
personelce girisi yapilir.

Basvuru sahibi vezneye paray! yatirir ve ilgili dekontu islemi yapan birime ibraz edilir.

Basvuru sahibine ait ara¢ kontrol edilir.

Arag uygun degil ise Uygunsuzluk/RED yazisi yazilir. Arag uygun ise Nakliyeci Yetki Belgesi
diizenlenir.
Daha sonra evrak onay asamasi icin il Midiriine génderilir.

islemleri biten belgeler posta ile basvuru sahibine génderilir.
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1.2.6.1 Veteriner Tibbi Uriin Temin izin Belgesi almak icin Veteriner Tibbi Uriinler Hakkinda Yénetmeligin
41.Maddesinin.4.Fikrasina gore faaliyet gdsteren hayvancilik isletmeleri, Deney Hayvanlari
Laboratuvarlari, Kamu Kurum ve Kuruluslari ile Ev Ve Siis Hayvanlarinin Uretim, Satis, Barinma Ve
Egitim Yerleri ilgili birime matbu yazi 6rnegi ile basvuru yapilir.

1.2.6.2 Basvuru ekinde isletme bilinyesinde hayvan sagligi hizmetlerinin ylritilmesinden sorumlu
veteriner hekiminin is s6zlesmesi, glincel oda kayit belgesi, 2 adet vesikalik fotografi ile isletme
tescil belgesi ve Urlinlerin temin edilecegi veteriner ecza deposundan/depolarindan alinan yazinin
ash olmalidir.

1.2.6.3 Ev Ve Siis Hayvanlarinin Uretim, Satis, Barinma Ve Egitim Yerleri ve Deneysel ve diger bilimsel
amagclar i¢in kullanilan hayvanlarin refah ve korunmasina dair yonetmelik kapsaminda ¢alisma iznine
sahip isletmeler blinyelerinde tam zamanli bir veteriner hekim galistirmalari durumunda Bakanlik
tarafindan verilen Calisma izin Belgelerini de ibraz edilir.

1.2.6.4 Basvuru belgelerinin il Miidiirligiince incelenerek eksiksiz oldugunun gériilmesini takiben,
Yonetmelik hiikimleri ve talimatta belirtilen gereklilikler bakimindan mahallinde denetim
yapilmahdir.

1.2.7.1 Sunitohumlama belgesi diizenlenmesi icin uygulayici (Veteriner Hekim, Vet. Sag. Tekn. ve Vet. Sag.
Tek.) dilekce ile il Miidiirlig{i’ ne basvuruda bulunur.

1.2.7.2 ilgili dilekgenin evrak kayit biriminde EBYS’ ye girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.7.3 Doner sermaye Ucreti basvuru sahibi tarafindan yatirilarak, makbuzun bir niishasi basvuru
miracaatina eklenir.

1.2.7.4 llgili personelce basvuru evraklari incelenir.

1.2.7.5 Basvuru evraklari tamam olan uygulayici igin suni tohumlama izni icin makamdan (il Miidiirii) olur
alinir.

1.2.7.6 Suni tohumlama oluru alinan veteriner hekime bir teknisyen kodu verilerek, bilgileri e-islah (sigir
cinsi hayvanlar icin) sistemine kaydedilir.

1.2.7.7 Suni tohumlama izni verilen uygulayiciya yazili olarak bildirilerek suni tohumlama yapabilecegi
bildirilir.
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1.2.8.1 Veteriner saglik sertifikasi almak istenen canli hayvan veya hayvansal tirlin igin yetkili bir kisi
tarafindan ilgili birime dilekge ile basvuru yapilir.

1.2.8.2 Gerekli Ucretlerin doner sermaye birimine yatirilmasini takiben ilgili dilekgenin evrak kayit biriminde
EBYS ’e girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.8.3 llgili personelce kimlik kontrolii yapilan {iriin ve veya hayvanin fiziksel muayenesi (hayvansal
Urtnlerin kontroll glimrikli sahada, yolcu beraberinde yurt disina ¢ikisi saglanacak canli
hayvanlarin muayenesi il mudurligtimuzde) yapihr.

1.2.8.4 ihracat yapilacak iilkenin talepleri dogrultusunda iiriinlerden numune alma islemi yapilarak ilgili
laboratuvarlara gonderilir.

1.2.8.5 Yapilan kontrol, muayene ve analiz sonuglarinin olumlu olmasi halinde veteriner saglik sertifikasi
dizenlenir.

1.2.9.1 ihracat 6n izin belgesi almak igin firma yetkilisi ilgili birime dilekge ile basvuru yapilir.

1.2.9.2 Gerekli Gcretlerin doner sermaye birimine yatirilmasini takiben ilgili dilek¢enin evrak kayit biriminde
EBYS ‘e girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.9.3 ilgili personelce kimlik kontrolii yapilan dosyada eksik olmamasi durumunda; kontrol.gkgm.gov.tr
adresine Urin bilgileri girilerek ihracat 6n izin numarasi alinir.

1.2.9.4 Alinan numara ile ihracat 6n izin belgesi diizenlenir.

1.2.10.1 Kontrol belgesi almak istenen canli hayvan veya hayvansal Urin igin yetkili bir kisi tarafindan ilgili
birime dilekge ile basvuru yapilir.

1.2.10.2 Gerekli Gicretlerin déner sermaye birimine yatiriimasini takiben ilgili dilekgenin evrak kayit
biriminde EBYS e girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.10.3 ithalatin gerceklestirilecegi tilkenin hastalik durumu yasakli.gkgm.gov.tr ve www.oie.int
adreslerinden kontrol edilir gerekli goriliurse Bakanhgimiz gorislerine basvurulur.

1.2.10.4 ilgili personelce kimlik kontrolii yapilan hayvan veya hayvansal Giriinlerin meri mevzuat
cercevesinde kontrolleri saglanir.

1.2.10.5 Yapilan tiim bu kontrollerin ardindan herhangi bir olumsuzluk gorilmez ise canh hayvanlar Canh
Hayvan Kayit Defterine, hayvansal (irlinler ise GGBS sistemine kayitlari tamamlanarak alinan
numaralar ile kontrol belgesi diizenlenir.
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1.2.11.1 isyeri sahibi dilekge ve istenilen evraklar ile birlikte il Mudurliigii Hayvan Saghgi ve Yetistiriciligi Sube
Mudurligine basvuru yapilir.

1.2.11.2 Evraklar incelenir, eksik evrak var ise tamamlanir, tamamlanamiyor ise dosya iade edilir.

1.2.11.3 -Komisyon (il Gida Tarim hayvancilik Muduirl(igi, ilgili Belediye ve Orman Su isleri Bélge Midurligi)
olusturulur. Komisyon ile birlikte isyeri Kurulus izni denetimi yapilir.

1.2.11.4 isyeri sahibine gerekli bilgilendirilmeler yapilr.

1.2.11.5 Komisyon tarafindan incelenen isyeri uygun goriliirse, Kurulus izin Belgesi diizenlenir, ilge
Mdaddirlagine bildirilir.

1.2.11.6 isyeri sahibine Kurulus izin Belgesi teslim edilir.

1.2.11.7 -Kurulus izin Belgesi 3 ay siirelidir ve Calisma izni Basvurusu yapilmak zorundadir. 3 aylik siirede

gerekli fiziki ve teknik sartlar uygun hale getirilemiyorsa isyeri sahibi il Miidiirligiinden 3 ay Ek Siire
talep edebilir.

1.2.12.1 Kurulus izin Belgesi almis isyeri sahibi dilekce ve gerekli evraklar ile il Mudirliigii Hayvan Saghgi ve
Yetistiriciligi Sube Midurligiine basvuru yapilir.

1.2.12.2 Evraklar incelenir, eksik evrak var ise tamamlanir, tamamlanamiyor ise dosya iade edilir.

1.2.12.3 il Midiirliigiu Gorevli Saglik elemanlari tarafindan isyeri, Ev ve Siis Hayvani Calisma izni(Ev ve Siis
Hayvani Satis Yeri, Uretim Yeri, Barinma Yeri ve Egitim Yeri vb.) sartlarina gére denetlenir.

1.2.12.4 isyeri gerekli istenilen sartlari saghyor ise, isyeri Acma Raporu diizenlenir.
1.2.12.5 il MUdUrliiga tarafinda isyeri Calisma izin Belgesi Olur’u alinir.
1.2.12.6 isyeri Calisma izin Belgesi diizenlenir.

1.2.12.7 ilce Miidiirligii ve IVHO’ya gerekli bilgilendirilmeler yapilir. isyeri sahibine Calisma izin Belgesi
teslim edilir.
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1.2.13.1 Calisma izin Belgesi almis isyeri sahibi dilekce ve gerekli gerekli evraklar ile il Miidirligi Hayvan
Saghgi ve Yetistiriciligi Sube Miid ne basvuru yapilr.

1.2.13.2 Evraklar incelenir, eksik evrak var ise tamamlanir, tamamlanamiuyor ise dosya iade edilir.

1.2.13.3 il MidUrliigiu Gorevli Saglik elemanlari tarafindan isyeri Siis Kuslari, Akvaryum ve Egzotik Siis
Hayvanlari icin ilag Satis izni icin denetim yapilir.

1.2.13.4 Uygun bulunmus ise Siis Kuslari, Akvaryum ve Egzotik Siis Hayvanlari igin ilag Satis belgesi
diizenlenir. Bakanhga ve ilge Miidiirliigiine bildirilir.

1.2.13.5 Siis Kuslari, Akvaryum ve Egzotik Siis Hayvanlari icin ilag Satis Belgesi isyeri sahibine teslim edilir.

1.2.14.1 Kiimese Yeni Hayvan Girisinin isletme Sahibi tarafindan il/ilge Midirliigiine Bildiriminin
Yapilmasiisletmeye yeni giren hayvanlarin sayisi il/ilce Miidiirligiine bildirimi yapildiktan sonra
damizlik /kulugkhane icin ilgili mevzuatta belirtilen haftalik yasta il Mudirl(igii personellerince
isletmeye bir giin 6nceden haber verilerek, numune almaya gidilir.

1.2.14.2 Bahse konu isletme ilgili mevzuat dogrultusunda fiziki ve isleyis olarak denetlendikten sonra,
numune alim islemi bahse konu mevzuatta belirtilen yerlerden ve belirtilen sayida gerceklestirilir.

1.2.14.3 Alinan numuneler mihirlenerek Pendik Veteriner Kontrol Enstitlisii MldUrligine analiz igin,
numune adet ve alindigi yeri belirtilen bir st yaziyla gotlrlir.

1.2.14.4 Laboratuvarin analiz sonuglarini il Midirliigiine géndermesi sonucunda, ilgili isletmede bulunan
numune aliminin gergeklestigi kimeslere tek tek sertifika ¢ikarilir.

1.2.14.5 Sertifikalar isletme sahibinin il Mudirliigiine dilekge vermesi sonucunda Déner Sermayeye sertifika
basina belirlenen Ucreti yatirmasi sonucunda teslim edilir.

1.2.14.6 Sertifikalandirilan isletmenin kiimes sayisi, kapasitesi ve kiimes basina kag¢ hayvan distigina iceren
bir tablo Bakanhga bir Ust yazi ile bildirilir.

1.2.14.7 Diizenlenen seritifika 6 aylik stireci kapsamakta olup, sertifiksinin sonlanmasini miiteakip ayni
islemler tekrarlanir.
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1.2.15.1 Pedigri almak i¢in hayvan sahibi veya vekili ilgili birime dilekce ve ilgili ydonetmelikte belirtilen diger
belgeler ile bagvuru yapilir. (Safkan Arap ve ingiliz Atlarinin Soy Kiitiigii, Kayitlar, ithalat Ve ihracati
Hakkinda Yonetmeligine gore)

1.2.15.2 Dilekgenin ilgili evrak kayit biriminde EBYS’e girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.15.3 Dilekge ve ekleri incelendikten sonra il miidiirliiklerince mikrogip uygulamasi gerceklestirilen
atlardan alinan kan numunesi ana baba dogrulanma testiicin ISAG tarafindan taninan Bakanliga
bagli genetik laboratuvarina gonderilir.

1.2.15.4 il midiirlikleri tarafindan, At Eskal ve Muayene Raporu ile il At Islahi Komisyonu Karari
diizenlenerek at sahibinin miracaat tarihinden itibaren en ge¢ dokuz ay icerisinde DNA analiz
raporu ve diger tescil evraklari ile birlikte noksansiz olarak Bakanliga génderilir.

1.2.15.5 Bakanlikga soy kitiklerine kayitlari yapilan atlarin pedigrileri, il mtdurliklerince sahiplerine
verilmek Gzere ilgili valilige gonderilir.

1.2.15.6 Pedigriler, Bakanhgin her yil belirleyecegi licretin Yaris Miiessesesine yatirildigina dair makbuz
mukabilinde at sahibi veya yetkili vekiline teslim edilir.

1.2.16.1 Soy kitugiine kayith safkan Arap ve ingiliz atlarina Damizlik Belgesi almak icin hayvan sahibi veya
vekili ilgili birime dilekge ile basvuru yapilir.

1.2.16.2 Dilekgenin ilgili evrak kayit biriminde EBYS'e girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.16.3 Dilekce ve ekleri incelendikten sonra il middrliiklerince alinan numuneler, Bakanlikca belirlenen ve
isimleri ilan edilen hastaliklar yoniinden incelenmesi igin ilgili laboratuvara génderilir.

1.2.16.4 Hastaliklar yéniinden salim olduguna dair raporun il Miidiirligiine ulasmasini takiben damizlik
belgesi verilecek aygir ve kisraklarin damizlik belgeleri, il midirliklerince hazirlanarak tasdik
edilmek Gzere diger evraklar ile birlikte Bakanhga gonderilir.

1.2.17.1 Yurtdisina at ihracati islemi gergeklestirmek isteyen ihracatgi veya vekili dilekge ile basvuru yapilir.
1.2.17.2 Dilekgenin ilgili evrak kayit biriminde EBYS’e girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.17.3 Basvuru dosyasi il Mudirliigiince incelenir ve Yiiksek Komiserler Kurulu Baskanligindan
ihracatinda sakinca olup olmadigina dair gérus alinir.

1.2.17.4 Yiksek Komiserler Kurulu Baskanligindan gelen uygun goris neticesinde gerekli saglik kontrolleri
yaptlir, uygun Veteriner Saglk Sertifikasi diizenlenerek ¢ikis islemleri tamamlanir.
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1.2.18.1 Muayenehane ve Poliklinik Ruhsati almak isteyen veteriner hekim, “Muayenehane ve Poliklinik
Yonetmeliginde” belirtilen belgelerle birlikte dilekge ile il/ilge mudirligiimiize basvuru yapar.
Dizenlenecek belgelere ait 6denmesi gereken lcretler( muayenehane ruhsat, veteriner hekim
calisma izin belgesi, sorumlu veteriner hekim belgesi) 6¢dendikten sonra ilgili dilekgenin evrak
kayit biriminde EBYS ’e girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.18.2 ilgili personellerce ruhsat verilecek adreste yerinde denetim yapilir.

1.2.18.3 Denetim sonunda Miidiirlitk Makami oluru ile Ruhsat diizenlenerek ilge Midiirliiklerine ve iVHO’
ya bildirimi yapilarak, ruhsat ve ekleri sorumlu veteriner hekime teslim edilir.

1.2.18.4 Diizenlenen Ruhsata ait veriler “Hayvan Bilgi Sistemi” icinde bulunan. “Veteriner Bilgi Sistemine”
girilerek dosya halinde muhafaza edilmek tizere klasére kaldirilir.

1.2.19.1 Hayvan Hastanesi kurmak isteyen gercek ve tiizel kisiler, Kurulus izni almak icin; “Hayvan
Hastaneleri Yonetmeliginde” belirtilen belgelerle birlikte dilekge ile il Mudirliigiimiize miracaat
edilir.

1.2.19.2 ilgili dilekgenin evrak kayit biriminde EBYS e girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.19.3 ilgili personelin basvuruyu mevzuatina gére incelemesini takiben il Miidiirligi personellerinin
yerinde denetimi neticesinde, Hastane Kurma Raporu diizenlenerek Bakanliga génderilir.

1.2.19.4 Bakanlik uygun bulunanlara 6 (alti) ay sire icinde hastane kurma izni verilir.
1.2.19.5 Bakanliktan gelen kurulus izni basvuru sahibine bildirilir.

1.2.19.6 Ruhsat aslinin firmaya teslimin edilerek Diizenlenen Ruhsata ait veriler “Hayvan Bilgi Sistemi
“icinde bulunan. “Veteriner Bilgi Sistemine” girilerek dosya seklinde muhafaza edilmek tizere
klasore kaldirihr.
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1.2.20.1 Hayvan Sagligi Kabini agmak isteyen ve gerekli sartlara haiz olan veteriner saglk teknisyeni,

veteriner saglk teknikeri ve saglk teknikeri, “Hayvan Saglhgi Kabini Agilis, Calisma ve Denetleme
Usul ve Esaslarina Dair Yonetmeliginde” belirtilen belgelerle birlikte dilekge ile il Mud{rligimize

basvuru yaptlir.

1.2.20.2 Dlzenlenecek belgelere ait 6denmesi gereken lcretler 6dendikten sonra ilgili dilekgenin evrak

kayit biriminde EBYS ‘e girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.20.3 ilgili personellerce belgelerin tetkiki ve gérevli veteriner hekimlerin mahallinde yaptiklari

inceleme sonucunda uygun olup olmadigina dair hayvan saglgi kabini denetim raporu

diizenlenerek Hayvan Sagligi Kabini izin Belgesi verilir.

1.2.20.4 Hayvan Saghgi Kabinine iliskin bilgiler Ek-3 form ile Bakanliga sunularak, izin belgesi ait dosyada

muhafaza edilmek lizere klasore kaldirilir.

12
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1.2.21.1 Deneysel veya diger bilimsel amaclar icin kullanilan veya kullanilmasi planlanan tiim hayvanlarin
tretimi, tedariki ve kullanimiyla ugrasan tiim gercek ve tiizel kisiler, Kurulus izni almak igin;
“Deneysel ve Diger Bilimsel Amaclar icin Kullanilan Hayvanlarin Refah ve Korunmasina Dair
Yoénetmelikte” belirtilen belgelerle birlikte dilekge ile il midirligimiize miiracaat eder. ilgili
dilekgenin evrak kayit biriminde EBYS ’e girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.21.2 ilgili birim tarafindan basvurunun mevzuatina gore incelemesini takiben, kurulusa ait planlar ve
beyanname il mudurligince ilgili enstiti midirlGgline génderilerek uygunluklari hakkinda yazil
goris sorulur.

1.2.21.3 Belgeler enstitlinln ilgili bélimiinde gérevli iki uzman veteriner hekim tarafindan hayvan refahi
ve saghgi acisindan incelenir ve planlamanin uygunlugu hakkinda olumlu ya da olumsuz rapor
diizenlenerek il Midirlugiine génderilir.

1.2.21.4 Goriasin uygun olmasi durumunda séz konusu kurulusun bulundugu yer; komisyon marifetiyle
bu Yonetmelik cercevesinde hayvan refahi, hayvan sagligi ve halk saghgi acisindan mahallinde
incelenerek “yer secim raporu” diizenlenir.

1.2.21.5 Bilgi ve belgeleri uygun gorilen kuruluslara valilikge 1 (bir) yil stireyle kurulus izni verilir.

1.2.21.6 Kurulus izni alarak onayli planlarina gére kuruluslarini yapmis olan gergek ve tiizel kisiler, calisma
izni almak icin: Deneysel ve Diger Bilimsel Amaclar icin Kullanilan Hayvanlarin Refah ve
Korunmasina Dair Yonetmelikte” belirtilen belgelerle birlikte dilekce ile il midirligiimize
miiracaat eder. ilgili dilekcenin evrak kayit biriminde EBYS “e girisi yapilir ve havale islemleri
tamamlanir.

1.2.21.7 il Midurlagiine ulasan bu belgelerin tetkiki sonucunda bilgi ve belgeleri uygun gériilen
kuruluslar; komisyon marifetiyle mevzuata uygunlugu agisindan mahallinde incelenerek “agilma
raporu” diizenlenir.

1.2.21.8 Mahallinde incelemesi de uygun bulunan kurulusa ait belgelerin asillarindan birer niishasi il
mudarlugince Genel Midirluge gonderilir. Bilgi ve belgeleri incelenen kuruluslar gerek
gorildiigiinde Genel Midirlikge de mahallinde incelenebilir. Genel Midiirliikce bilgi ve belgeleri
uygun gorulen kuruluslara ¢alisma izni verilir. Calisma izni, ilgili valilige yazi ile bildirilir.

1.2.21.9 Calisma izni aslinin firmaya teslimin edilerek Diizenlenen Ruhsata ait veriler “Hayvan Bilgi
Sistemi” iginde bulunan. “Veteriner Bilgi Sistemine” girilerek, dosya muhafaza edilmek lizere
klasore kaldirilir.

13
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1.2.22.1 Veteriner konulari ile ilgili teshis ve analizleri yapmak isteyen gercek ve tiizel kisiler, Kurulus izni
almak igin;“ Veteriner Teshis ve Analiz Laboratuvarlari Yénetmeliginde” belirtilen belgelerle
birlikte dilekge ile il mudurliigimiize miracaat eder. ilgili dilekcenin evrak kayit biriminde EBYS ‘e
girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.22.2 il midirligiine ulasan belgeler bu konuda sorumlu birim tarafindan incelendikten sonra bilgi ve
belgeleri uygun goriilen kurulusa ait planlar ve beyanname il Midirligiince ilgili enstitii
mudurligine gonderilerek uygunluklari hakkinda yazili géris sorulur.

1.2.22.3 Belgeler enstitilinlin ilgili béliminde gorevli iki uzman veteriner hekim tarafindan hayvan ve halk
sagligi agisindan incelenir ve planlamanin uygunlugu hakkinda olumlu ya da olumsuz rapor
diizenlenerek il Midirlugiine génderilir.

1.2.22.4 Gorusiin uygun olmasi durumunda s6z konusu kurulusun bulundugu yer; komisyon marifetiyle
bu Yonetmelik cercevesinde hayvan ve halk saghgi agisindan mahallinde incelenerek “yer segim
raporu” diizenlenir.

1.2.22.5 Bilgi ve belgeleri uygun gorilen kuruluslara valilikge 1 (bir) yil stireyle kurulus izni verilir. Bu sire
bitmeden siire uzatimi talebiyle ilgili mulki idari amirligine basvuruda bulunanlara, valiligin de
uygun gérmesi durumunda 1 (bir) yil ek stire verilir. Kurulus izni veya kurulus izni stire uzatimi
verilen yerlere ait; Bakanlikga istenilen bilgiler il Midirliigiince yazil olarak izin verilmesini
takiben Genel Middrlige bildirilir.

1.2.22.6 Kurulus izni alarak onayl planlarina gére kuruluslarini yapmis olan gercek ve tiizel kisiler, calisma
izni almak icin; “Veteriner Teshis ve Analiz Laboratuvarlari Yénetmeliginde” belirtilen belgelerle
birlikte dilekge ile il Miidiirligiimiize miiracaat eder. ilgili dilekgenin evrak kayit biriminde EBYS ’e
girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.22.7 il Mudurliigiine ulasan belgelerin tetkiki sonucunda bilgi ve belgeleri uygun gériilen kuruluslar
icin, komisyon marifetiyle mevzuata uygunlugu agisindan mahallinde incelenerek “agilma
raporu” diizenlenir.

1.2.22.8 Mahallinde incelemesi de uygun bulunan kurulusa ait belgelerin asillarindan birer niishasi il
Mudirligince Genel Mudirlige gonderilir. Bilgi ve belgeleri incelenen kuruluslar gerek
goriildiigiinde Genel Midirlikge de mahallinde incelenebilir. Genel Midiirliikce bilgi ve belgeleri
uygun gorilen kuruluslara ¢calisma izni verilir. Calisma izni, ilgili valilige yazi ile bildirilir.

1.2.22.9 Calisma izni aslinin firmaya teslimin edilerek Diizenlenen Ruhsata ait veriler “Hayvan Bilgi
Sistemi “iginde bulunan. “Veteriner Bilgi Sistemine” girilerek dosya muhafaza edilmek lizere
klasore kaldirilir.
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1.2.23.1 Ruhsat ve avlanma izin belgelerini almak i¢in dilekce ile basvuru yapilir. Doner sermayeye islemin
tcreti yatirilir. ilgili dilekgenin evrak kayit bilgi sistemine girisi yapilir ve havale islemleri
tamamlanir.

1.2.23.2 ilgili personel gerekli evrak kontrollerini yaptiktan sonra, HBS/SUBIS sistemi tizerinden istenilen
evraki cikartarak imza ve mihre génderir.

1.2.23.3 imza ve miihir islemi tamamlanan evrak imza karsiliginda basvuruyu yapan kisiye teslim edilir.

1.2.24.1 Su Uriinleri yetistiriciligi yapmak isteyen gercek veya tiizel kisilerce il Mudurliigimiize dilekge ile
basvuru yapllir.

1.2.24.2 Déner Sermayeye On Etiid Raporu diizenlenmesi igin licret yatirilir, evrak kayit bilgi sistemine
girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.24.3 Havale ve 6deme islemlerinin ardindan HBS/Su Uriinleri Yetistiriciligi modiiliine tesis bilgileri
girilir.

1.2.24.4 Goérevli personellerce yerinde yapilan inceleme sonrasi On Etiid Raporu hazirlanir, diger basvuru
evraklariyla birlikte tiim dosya icerigi On izin Verilmesi talebiyle Bakanligimiza génderilir.

1.2.24.5 Bakanligimizca 6n izin verilmesi halinde ilgili kurumlarla mevzuat ¢ergevesinde gerekli yazismalar
yapilr.

1.2.24.6 Basvuru sahibi tarafindan 6n izinden sonra bir yil icerisinde mevzuata uygun yetistiricilik projesini
hazirlamasi istenir.

1.2.24.7 ilgili Kurumlardan olumlu gériis alinmasi ve projenin basvuru sahibi tarafindan mevzuata uygun
sekilde hazirlanmasi sonrasinda, projenin onayi kapasitesine gore il Midirligiimiiz ya da
Bakanligimiz tarafindan yapilr.

1.2.24.8 Projenin onaylanmasinin ardindan tesis ve liretimin projeye uygun olup olmadigi gérevli personel
tarafindan yerinde yapilan inceleme ile tespit edilerek Su Uriinleri Yetistiriciligi Denetim Raporu
dizenlenir.

1.2.24.9 Su Uriinleri Yetistiriciligi Denetim Raporu ve diger dosya iceriginin uygun olmasi lizerine
Yetistiricilik Belgesi hazirlanarak onaylanmasi i¢cin Bakanhgimiza gonderilir. Bagvuru sahibi
tarafindan Merkez Doner Sermaye hesabina Yetistiricilik Belgesi diizenlenmesi icin 6deme yapilir.

1.2.24.10 Bakanlik onayh Yetistiricilik Belgesi basvuru sahibine teslim edilir.
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1.2.25.1 istenilen belgeyi almak icin dilekce ile basvuru yapilr.

1.2.25.2 Doéner sermayeye islemin Gcreti yatirilir.

1.2.25.3 ilgili dilekgenin evrak kayit bilgi sistemine girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.25.4 ilgili personel gerekli evrak kontrollerini yaptiktan sonra, yerinde inceleme/élciim yaparak,

bilgileri HBS/SUBIS sistemine girer (Nakil ve Mensei Belgelerinin girisleri Girliniin gittigi son
noktada yapilir.), ciktisi alinan evrak imza ve mihre génderilir.

1.2.25.5 imza ve miihiir islemi tamamlanan evrak imza karsiliginda basvuruyu yapan kisiye teslim edilir.

1.2.26.1 Yazi almak icin dilekge ile basvuru yapilr.

1.2.26.2 ilgili dilekgenin evrak kayit bilgi sistemine girisi yapilir ve havale islemleri tamamlanir.

1.2.26.3 ihtiyac Belgesi icin basvuru yapildiginda ayrica Déner Sermayeye ddeme yapilmasi gerekir.

1.2.26.4 ilgili personel gerekli evrak kontrollerini yaptiktan sonra, HBS/SUBIS sistemi (izerinden istenilen

evraki ¢ikartarak imzaya gonderilir.

1.2.26.5 imzadan gelen evrak imza karsiliginda basvuruyu yapan kisiye teslim edilir.

1311

1.3.1.2

1.3.13
13.14

1.3.15

1.3.1.6

1.3.1.7

1.3.1.8

Muracaatin ve evraklarin ilgili mevzuata gore degerlendirilmesi(15 is glini icerisinde
incelenir)Evraklarin Kontrol Edilmesi Eksik evraklarin 1 ay icinde tamamlattirilmasi aksi halde
dosyanin (iadesi) iptal edilir.

20 is glinii icerisinde kontrol gérevlisi tarafindan isletme Onay Belgesi verilecek yerin fiziki
sartlarinin ve ilgili yonetmeliklere uygunluk kontrollnin yapilir.

isletmede yapilan denetim mevzuat agisindan uygun degilse,tekrar basvuru yapilir.

Denetim mevzuat agisindan uygunsa isletme Onay Numarasi Verilmesi ve isletme Sartli Onay
Belgesi Diizenlenmesi Belgenin firma yetkilisine tebligi yada posta yoluyla génderilir.

Firmaya Onay Numarasi Verilmesi ve Sarth Onay Belgesi diizenlenmesinden sonraki 3 ay ilgili is
yerine 2.denetimin yapilr.

ilgili mevzuat hiikiimlerinin tam olarak karsilanmamasi durumunda, isletme Sartli Onay siiresi
toplamda 6 ay1 gegmemek sartiyla slresi uzatilabilir.

Siire sonunda yapilan denetimde mevzuat hiikiimlerinin karsilanmadigi tespit edilirse isletme
Sarth Onay Belgesi iptal edilir.

isletme Sartli Onay Belgesi, isletme Onay Belgesine Cevrilir, posta yoluyla isletmeye génderilir.
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1321

1.3.2.2

1.3.23

Dilekge ve eklerin Mevzuat dogrultusunda incelenmesi ve degerlendirilir.

Mevzuat kapsaminda eksiklik varsa basvuru sahibinin miiracaatinin iptali ve resmi yazi ile
bildirilir.

Mevzuat kapsaminda eksiklik yoksa isletme GGBS ye kaydedilir, isletmeye verilen kayit numarasi
ve kayit tarihi resmi yazi ile bildirilir.

1331

1.3.3.2

1333

1334

1.3.35

1.3.3.6

1.3.3.7

Dilekge ve eklerinin il Mudurliigiince incelenir.

Fabrika kurma izni ile ilgili evraklari 15 glin icinde incelenip, degerlendirilir.
Mevzuat kapsaminda eksiklik varsa Eksikleri tamamlamasi igin siire verilir.
Bu sire zarfinda eksiklikler giderilmisse rapor yazilir.

Mevzuat kapsaminda eksiklik yoksa Kontrol ekibi tarafindan uygunluk raporunun Bakanliga
sunulur.

Yem isletme Onay Belgesi diizenlenir.

Yem isletme Onay belgesinin miiracaatciya teslimi ve belge bedelinin Déner Sermaye isletmesine
yatirihr.

1.41.1

14.1.2

1413

1414

Giibre Tiiketim, satis, stok miktarlari ile ilgili cetvellerin 6 ayda bir Bitkisel Uretim Genel
Mudarligi’ne bildirilir.

Mahsuller Gizerinden glibre tiketim miktarlarinin belirlenerek diizenlenen cetvellerin yilda bir
olmak iizere Bitkisel Uretim Genel Mudurliigi’ne bildirilir.

Nitrath giibreler ile ilgili bilgilerin her 3 ayda Bitkisel Uretim Genel Mudiirliigi’ne bildirilir.

ithalat bitiminde fiili ithalat miktarlarinin takibi ile icmallerinin diizenlenerek aylik olarak Bitkisel
Uretim Genel Mudirliigi’ne bildirilir.

1.4.2.1

14.2.2

14.23

1424

1380 Sayili Su Uriinleri Kanunu ve 5596 Sayili Kanun kapsaminda izleme yapilan istasyonlardan
gerekli sikliklarla numuneler alinir.

Alinan numuneler, analizleri yapilmak Uzere laboratuvara gonderilir.
Gelen analiz sonuclarinin HBS/SUBIS sistemine girisi yapilir ve analiz defterine islenir.

Analiz sonuglarinin olumsuz gelmesi sonucunda Bakanliga bilgi verilir.
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Denetim ve Kontrol ile ilgili is Akiglan Yazilacak
e YEM FABRIKASI VE SATIS YERLERI DENETIMI IAS (GTHB......ILM.IKS.AKS.06/18)
- o ITHALAT IS AKIS SEMASI (GTHB....ILM.IKS.AKS.06/19)
2 « IHRACAT ISLEMLERI IS AKIS SEMASI (GTHB....ILM.IKS.AKS.03/07)
= « DIGER IL/ILCEDEN GELEN IDARI YAPTIRIM KARARI IAS (GTHB.....ILM.IKS.AKS.06/27)
£ « DENETIMIN ENGELLENMESI IAS (GTHB......ILM.IKS.AKS.06/10)
2 o KAYITSIZ-ONAYSIZ CALISANLAR iAS (GTHB.....ILM.IKS.AKS.06/09)
K o DENEY HAYVAN UNITELERININ DENETLEME IAS (GTHB......ILM.IKS.AKS.03/04)
. e DENEY HAYVANLARI UNITELERI KURULUS VE GALIAKS iZNi IAS (GTHB.42.ILM.IKS.AKS.03/06)
c e VETERINER MUAYENEHANE VE POLIKLINIK RUHSATLANDIRILMASI (GTHB.42.ILM.IKS.AKS.03/17)
o « ORGANIK TARIM ILE ILGILI ISLETME, MUTEBBIS VE SATIS YERI DENETLEME IAS
.g (GTHB.42.ILM.IKS.AKS.02/10)
o e KIMYEVi VE ORGANIK GUBRE BAYIi DENETIMI (GTHB.42.ILM.IKS.AKS.02/13)
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