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BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR
I-AMAC
[ Gida Tarim ve Hayvancilik Mudiirliigiinde gérevli imzaya yetkili personeli
belirlemek, verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki taniyarak
sorumluluk duygusunu gelistirmek, hizmette biirokratik iglemleri kisaltarak, hizmette siirat ve

verimliligi saglamak, istlerine diistinme, politika belirleme ve énemli konularda daha saglikl
karar almak i¢in zaman kazandirmak.

II-KAPSAM
Bu Yénerge: Istanbul Il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirltigii gérevlerine, hizmet ve

faaliyetlerine ait imza yetkilerini, yetkiyi kullanacak gorevlilerin belirlemesini ve bu yetkilerin
tam ve etkili olarak kullanilmasina iliskin ilke ve usulleri kapsar.

III-HUKUKI DAYANAK
1- 5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu

2- Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik
3- Istanbul Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

IV-TANIMLAR

Bu yénergede yer alan

VALI :Istanbul Valisini

VALI YARDIMCISI :11 Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigii’'nde
yetkili ve gorevli Vali Yardimcisini

IL MUDURU Il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiiriinii

IL MUDUR YARDIMCILARI 11 Gida Tarim ve Hayvancilik I1 Midiir
Yardimcilarini

SUBE MUDURLERI 1l Gida Tarim ve Hayvancihk Miidiirliigtinde

gorevli Sube Miidiirlerini ifade eder.

V- YETKILILER

1- Vali
2- Vali Yardimecisi
3- 11 Midiirii

4- 11 Miidiir Yardimeilar
5- Sube Miidiirleri



VI-ILKELER VE YONTEMLER

1-imza Yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

2-Valilik Makamindan alinacak Onay ile Imza yetkisinin devrinde, ayni usulle ilave ve
¢ikarmalar yapilabilir.

3-Kendilerine yetki devredilenler is bu imza yetkilerini kullanirken yazismalarda il
Miidiirti “Vali a”, digerleri “Il Miidiirii a.” Ibaresini kullanirlar.

4-Kamu kurum ve kuruluslart arasindaki rutin yazismalar [I Midiirii tarafindan
yapilacak ve “Vali a” ifadesi kullanilmayacaktir.

5-11 Midiirti adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak” Il Miidiirti a.” ibareli
yazilar, yalmzca yetkiyi kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imzaya yetkili kisinin izin,
hastalik, gorev gibi nedenlerle bulunmadig hallerde, vekili imza yetkisini kullanir,
bilahare imzaya yetkili kisiye bilgi verir. Il Miidiir Yardimcilar1 arasinda es gorevli
usulii uygulanir.

6-Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi is bu yonergede degisiklik
yapilmast ile miimkiindiir.

7-Imza yetkisi devrinde I Miidiiriiniin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

8-11 Miidiir Yardimeilari ve Sube Midiirleri imzaladiklar1 yazilarda, iistlerinin bilmesi
gereken hususlar hakkinda zamaninda bilgi vermekle yliktimliidiirler.

9-Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve i¢ Yonerge hiikiimlerine uygunlugu
saglamak amaciyla, ilgili I Miidiir Yardimeilar: gerektiginde sorumlu olduklar
dairelerde denetleme yaparlar, tespit ve tekliflerini 1 Miidiiriine sunarlar.

10-Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriis alinmasini gerektiren yazilarin paraf
blogunda, koordine edilen sirali birim sorumlu amirlerinin tamaminin parafi alinir.

11-II Midiir Yardimeilarmin gérevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar il
Miidiirii tarafindan verilen emir ve talimat hiikmiindedir.

12- Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadari ile agiklanir.

13-Resmi yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi
esastir. Ancak, acele veya gerekli goriilen hallerde II Miidiirliigii Ozel Kaleminde
hazirlanan yazilar geregi ve bilgi igin ilgili birimlere gonderilir. Ilgili birimlerde
hazirlanan yazilar, ekleri ve varsa evveliyati ile birlikte imzaya sunulur.

14-Yazigmalar,“Resmi  Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelige” uygun olarak yapilacaktir.

15-11 Midiirti adina yetkili idarecilerce imzalanacak yazilarda imza yerine yetkili
idarecinin ad1 yazildiktan sonra altina “ II Miidiir a” ibaresi konulacak, bu ibarenin de
hemen altina yetkilinin unvani yazilacaktir.
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16-Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir. (Ornegin Alt Makamlara
yazilan yazilara “rica ederim” Ust ve ayni diizeyde Makamlara yazilan “Arz ederim"
bi¢giminde belirtilir. Onaylarda “OLUR” ibaresi kullanilacak, altina tarih ve imza yeri
i¢in yeterli bir aralik birakilacak, altina da Olur’u imzalayacak isim ve birim yazilacak).

17- 11 Midiir Yardimeilari 1l Miidiirii adina katildiklar: toplantinin sonucu ile toplanti
sonrasi yapilan ¢aligmalar hakkinda I Miidiiriine bilgi vereceklerdir.

18-Bu yonerge tiim memurlara imza karsiligi okutulacak ve Yo6nergenin bir 6rnegi her
memurun masasinda, bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

19-Tereddiit edilen hallerde Il Miidiiriiniin emrine gére hareket edilecektir.

VII- iL MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACACI
YAZILAR.

Il Miidiiri’niin imzalayacagi ve onaylayacagi yazilar; Valilik Imza Yetkileri
Yonergesinin VII. maddesi ve sonrasinda yer alan “il Idare Sube Bagkanlarinin
Imzalayacag: Yazilar ve Yiiriitecekleri Is ve Islemler”,“Gida, Tarim ve Hayvancilik 11
Miidiri’niin Jmzalayacagi ve Onaylayacag: Yazilar® ana ve alt basliklar1 altinda
belirtilmistir.

VIII- IL MUDUR YARDIMCILARININ “iL, MUDURU” ADINA

IMZALAYACAGI YAZILAR.

I-Bakanligimiz, diger Bakanliklar, Valilikler, Kaymakamliklar, il ve Ilge
Mudiirliiklerinden gelen yazilar ile sahis ve kurumlardan gelen evrakin is bu “I¢
Y0Onerge”ye uygun olarak Sube Miidiirliiklerine havale edilmesi,

2-11 Miidiirliiklerine, dogrudan Bakanlifa bagli kurulus Miidiirliiklerine ve muhatap
gorlis ve Oneri gerektirmeyen rutin yazilar,

3-Sube Miidiirliiklerine yazilan, emir ve talimat gerektirmeyen yeni hak ve yiikiimliiliik
dogurmayan yazilar,

4-11 igi ve 11 dist resmi ve &zel laboratuarlar ile Enstitiilere yazilan emir ve talimat
igermeyen rutin yazilar,

5-Bagli Sube Miidiirliiklerinin ihtiyag taleplerini uygun goriisle imzalamak.
6-Bagli Sube Miidiirliikleri personelinin izin belgeleri,
7-Firmalara ve sahislara yazilan rutin yazilar,
8-Tasfiye isleri ile ilgili olarak Tasfiye Isleri Bolge Midiirltigline yazilan yazilar,
9-Ozel laboratuarlara ait her tiirlii defterlerin tasdiki,

10-Mal Miidiirliikleri ve Vergi Daireleri ile yapilan yazismalari imzalamak,

11-Ticaret Sicil Memurluklari ile yapilan yazismalar,
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12-Tabii afetlerle ilgili 11 ii bilgi toplamaya iliskin ve teknik yazismalar, 4

13-Kirsal Kalkinma yatirimlarinin desteklenmesi programi gergevesinde Balfapllkga
Onaylanan projelerin imzalanan hibe sdzlesmesi ve eklerinin takibi ve
sonuglandirilmast ile ilgili yazismalar: imzalamak.

14-Defterdarlik Muhasebe Miidiirliigiine yazilan 6demelerle ilgili yazilar,
15-11 Miidiirliigii personelinin 1l i¢i resmi ara¢ gorevlendirmelerini imzalamak.

16-11 dig1 arag gorevlendirilmelerinde Valilik gorev oluru alindiktan sonra diizenlenen il
dig1 tagit gérev emrinin tekliflerini imzalamak,

17-Calisan personelin talebi tizerine ilgili makamlara sunulmak {izere hazirlanan kurum
personeli oldugunu gosterir belgeleri imzalamak.

18-Resmi ve Ozel saglk kuruluslarindan gelen, kamu personeli (Memur, Isci,
Sozlesmeli vb. ) ile ilgili her tiirlii 6deme evraklarinm ve iade yazilarinin iist yazilari ile
goriis ve Oneri igermeyen yeni bir hak ve yiikiimliiliik dogurmayan yazilari imzalamak.

19-11 Midiirliigiimiizce yapilan ithalat, ihracat ve transit islemleri igin ilgili
mevzuatlarinca diizenlenen n izin belgeleri, kontrol belgeleri, numune kapsaminda
trtinler i¢in diizenlenen uygunluk yazilari ile bunlarn iist yazilarinin imzalanmasi.

20-Hir ttrlii ruhsat izin islemleri ve denetim ile ilgili, firmalar ve sahislara yapilan
yazigmalar1 imzalamak.

21-Amat6r balikgilik belgelerinin “fl Miidiirii adina” imzalanmas.

22-11 Midiirii  yetkisinde olan yazismalardan ozelligi ve ivediligi sebebiyle
gecikmesinde sakinca olan evrakin il Miidiir Yardimeilarinca imzalanmasi.

IX-SUBE MUDURLERININ “IL MUDURU ADINA” IMZALAYACAGI
YAZILAR.

1-Sube personelinin saatlik izin kagitlarini imzalamak,
2-Sube personelinin izin tekliflerini imzalamak,

3-Bitki koruma faaliyetleri (fumigasyon, dezenfeksiyon, fidan muayenesi) sonucu
diizenlenen ihracat hesap fislerini imzalamak.

4-11 dis1 gorevlendirmeleri ile ilgili Valilik gérev oluru alindiktan sonra diizenlenen il
dis1 tasit gérev emirlerinin tekliflerini imzalamak.

5-Calisan personelin pasaport ile ilgili form ve belgelerini, personelin bilgilerinin
dogrulugunun onaylanmasi ile ilgili Sube Miidiiriince imzalanmas1 gereken yerlerin
imzalanmasi.

6-Ithalat ile ilgili giimriiklere ve firmalara hitaben yazilan uygunluk/uygunsuzluk
yazilarinin imzalanmasi.

7-Ithalat ve ihracat ile ilgili yazismalarda Sube Miidiiriince imzalanmasi gereken yerleri
imzalamak. '
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X- YURURLUKTEN KALDIRILANLAR

1- 11 Midurliigiinin 27.02.2007 tarih ve 10249 sayili Imza Yetkileri Yonergesi ile
09.11.2010-24.12.2010-03.05.2011 tarih ve 29784 Sayili Valilik Makamindan alinan

Yetki Devri Talimatlari.

YURURLUK

1- Bu yonerge hiikiimlerini 11 Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirii yiiriitiir.
2- Bu y6nerge onay tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
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