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1. ORGANIZASYONDAKI YERI

1.1. KIME BAGLI

1.1.1. Sosyal Tesisler Birim Sorumlusu’na.
1.2.  KIMLER BAGLI

13. -
1.4. VEKILI
1.4.1. Nébetci

TEMEL FAALIYETLERI

2.1. Il Mudirligi hizmet binalarinin, lojman ve sosyal tesislerinin emniyet ve
guvenligini saglamak.

3. GOREV VE SORUMLULUKLARI

3.1. Mesai icinde ve mesai sonrasinda il midurligi kampisinin dénistimli olarak
24 saat sure ile guvenligini saglamak.

3.2. Mesai igersinde kuruma gelen Kkisileri yonlendirerek rahat hizmet almalarini
saglamak.

3.3. Lojmanlara ve misafirhaneye gelen misafirlerle ilgili giris ¢ikis islemlerini yapmak.
3.4. Gece misafirhaneye gelen kigilere yardimci olmak.

3.5. Mesai igi ve disinda Kuruma giris ¢ikis yapan araglarin takibini yapmak.

3.6. Hizmet binalarinin giriglerinde guvenligi saglamak.

3.7. Istatistiksel verileri hazirlamak.

3.8. i¢c kontrol ve Kalite Yénetim Sistemi gereklerini yerine getirmek. Hizmet
standartlarina uyarak slre¢ hedeflerine ulagsmak.

3.9. Diger mevzuat ve il miidiri tarafindan verilen benzeri gérevieri yapmak.

3.10. Yukarida belirtilen temel faaliyetler cercevesinde c¢alismalarin devamlihgini
saglamak, alinan sonuglarin gerekli birim ve kurumlara bildiriimesini saglamak.

4. YETKILERI
4.1. MALI
4.1.1. Mali yetkisi yoktur.
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4.2. IDARI

4.2.1. Malzeme talebinde bulunur.

4.3. TEMSIL

4.3.1. Kurum icinde birimini temsil eder.

5. NITELIKLERI

5.1. Ogrenim

: Lise

5.2. Yabanci Dil : -

5.3. Bilgisayar
5.4. Deneyim

5.5. Diger Nitelikleri
5.5.1. Takim galigmasina yatkin olmak.

5.5.2. Zamani yonetebilmek.

: Microsoft Office programlarini kullanabilmek.
: 657 sayili Kanundaki Devlet Memurlugu sartlarini tagimak.




