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1. ORGANIZASYONDAKI YERI

1.1. KIME BAGLI

1.1.1. Doéner Sermaye Saymanr’'na.

1.2. KIMLER BAGLI

1.21. -

1.3.  VEKILI

1.3.1. Déner Sermaye Memuru
TEMEL FAALIYETLERI

2.1. Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri
gegcici olarak almak, muhafaza etmek, vermek, géndermek.

3. GOREV VE SORUMLULUKLARI

3.1.  Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri
gegici olarak almaya, muhafaza etmeye, vermeye, goéndermeye yetkili ve bu
iglemlerle ilgili olarak dogrudan muhasebe yetkilisine karsi sorumludur.

3.2. Istatistiksel verileri hazirlamak.

3.3. Idarece uygun gériilen gorevler ve yazismalari yapmak ve takip etmek.

3.4. ic kontrol ve Kalite Yonetim Sistemi gereklerini yerine getirmek. Hizmet
standartlarina uyarak sure¢ hedeflerine ulagsmak.

3.5. Yukarida belirtilen temel faaliyetler cercevesinde c¢alismalarin devamlihgini
saglamak, alinan sonuglarin gerekli birim ve kurumlara bildiriimesini saglamak.

4. YETKILERI

41. MALI

4.1.1. Mali yetkisi vardir. ilgili mevzuatta ve Déner Sermayeli Blitce isletmeleri ve
Muhasebe Ydnetmeliginde mali yetkileri belirtiimigtir.

4.2. IDARI

4.2.2. Malzeme talebinde bulunur.

4.3. TEMSIL

431. —
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5. NITELIKLERI
5.1. Ogrenim : Lise, Ticaret Meslek Lisesi, Tercihen iktisat, Maliye, isletme
5.2.  Yabanci Dil : -
5.3. Bilgisayar : Microsoft Office programlarini kullanabilmek.
5.4. Deneyim : 657 saylli Kanundaki Devlet Memurlugu sartlarini tagimak.
5.5. Diger Nitelikleri
5.5.1. Tercihen muhasebe deneyimi olmak
5.5.2. Takim galismasina yatkin olmak.
5.5.3. Zaman ydnetebilmek.
5.5.4. Arastirma, gelistirmeye agik olmak.




