GIDA ISLETMELERININ ONAY ALMAK AMACIYLA YAPACAKLARI BASVURU
ISLEMLERI

Bilindigi lizere, 5996 sayil1 Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanununun 30
uncu maddesinde “Onaya tabi isletmeler i¢in, faaliyete gegmeden once Bakanliktan onay alinmasi
zorunludur.” hiikmii yer almaktadir. Yine ayni kanunun tanimlar baglikli 4 iincii maddesinde, Onay;
“Bu Kanun kapsaminda onay1 zorunlu olan faaliyetler ve iirlinler i¢cin Bakanlik¢a verilen izin veya
ruhsat1” seklinde tanimlanmustir.

Bakanligimizca 17.12.2011 tarih ve 28145 sayili Resmi Gazete’de yayinlanarak yiiriirliige
giren Gida Isletmelerinin Kayit ve Onay Islemlerine Dair Yénetmelik ile onaya tabi olan gida
isletmeleri belirlenmis, s6z konusu yonetmelikte 07.01.2014 tarihinde yaymnlanan degisiklik ile
Hayvansal Gidalar i¢in Ozel Hijyen Kurallar1 Yénetmeligi kapsamindaki gida isletmelerinden;

1- GENEL FAALIYET GOSTEREN ISLETMELER
a) Muhafaza sartlar1 sicaklik kontroliinii gerektiren hayvansal gidalari depolayan miistakil soguk
depolar
b) Hayvansal gidanin yeniden ambalajlandig1 miistakil isletmeler
¢) Hayvansal gidanin, gida isletmecilerine toptan satisinin yapildig: yerler
¢) Bitkisel ve islenmemis hayvansal iirlinlerin her ikisini de igeren gidalarin {iretildigi yerler
2- EVCIL TIRNAKLI HAYVAN ETI URETEN ISLETMELER
a) Kesimhane
b) Parcalama tesisi
3- KANATLI ETi VE TAVSANIMSI ETI URETEN ISLETMELER
a) Kesimhane
b) Parcalama tesisi
4- CIFTLIK AV HAYVANI ETI URETEN ISLETMELER
a) Kesimhane
b) Parcalama tesisi
5- YABAN AV HAYVANI ETI URETEN ISLETMELER
a) Av hayvani eti igleyen tesisler
b) Parcalama tesisi
6- KIYMA, HAZIRLANMIS ET KARISIMLARI VE MEKANIK OLARAK AYRILMIS ET
URETEN ISLETMELER
a) Kiyma iireten isletmeler
b) Hazirlanmis et karigimlari iireten isletmeler
¢) Mekanik olarak ayrilmis et iireten isletmeler
7- ET URUNLERI URETEN ISLETMELER
a) Isleme tesisi
8- CANLI CIFT KABUKLU YUMUSAKCALARI ISLEYEN ISLETMELER
a) Sevkiyat merkezi
b) Arindirma merkezi
9- BALIKCILIK URUNLERI iSLEYEN iSLETMELER
a) Fabrika gemisi
b) Dondurucu gemisi
c¢) Taze balik¢ilik iiriinleri tesisi
¢) Isleme tesisi
d) Toptan satis yeri
e) Mezat salonu
10- CiG SUT VE SUT URUNLER{ ISLETMELERI
a) Toplama merkezi




b) Siit isleme tesisi
11- YUMURTA VE YUMURTA URUNLERI ISLETMELERI
a) Yumurta paketleme tesisi
b) Sivi yumurta tesisi
¢) Isleme tesisi
12- KURBAGA BACAGI VE SALYANGOZ ISLEYEN ISLETMELER
a) Isleme tesisi
13- DON YAGI TORTUSU VE HAYVANSAL YAGLARI ISLEYEN RENDERING TESISLERI
a) Toplama tesisi
b) Isleme tesisi
14- ISLENMIiS MESANE, BAGIRSAK VE iSKEMBE URETIMI YAPAN iSLETMELER
a) Isleme tesisi
15- JELATIN URETEN ISLETMELER
a) Isleme tesisi
16- KOLLAJEN URETEN ISLETMELER
a) Isleme tesisi

ONAY kapsaminda yer almaktadirlar.

Yukarida sayilan onay islemine tabi olan gida isletmecileri; faaliyete gegmeden Once, asagidaki
bagvuru ve beyannamesine gerekli belgeleri ekleyerek Istanbul Il Gida, Tarim ve Hayvancihik
Miidiirliigiine basvuru yapmak zorundadirlar.

ONAY BELGESIi ALMAK ISTEYEN GIDA ISLETMECILERINDEN ISTENEN
BILGI VE BELGELER

1- Dilekge,

2- Asagida Ornegi Bulunan Beyanname Genel Kismi

3- Asagida Ornegi Bulunan Beyanname Ozel Kismi

4- Isletmenin teknik resim kurallarina gore ¢izilmis; su giderleri, personel hareketleri, {iriin akis
semasi, makine yerlesim plan1 gibi bilgileri igeren A3 boyutunda yerlesim krokisi: Gida
Isletmelerinin Kayit ve Onay Islemlerine Dair Yonetmeligin Ek-7’sinde belirtilen yerlesim krokisi
teknik resim kurallarina gore ¢izilecek ve dogrulugu gida isletmecisi tarafindan tasdik edilecektir.
Krokide belirtilmesi gereken odalar/boliimler, makine-ekipman yerlesimi, {iriin akislari, drenaj
kanallar1 ve atik su yonleri, sthhi tesisat plani, personel hareketleri gibi bilgiler ayn1 krokide yer
alabilecegi gibi farkl krokiler seklinde de diizenlenebilir.

5- Isletmede olusan kati/s1ivi/ gaz atiklarin uzaklastirma sekli ve siklig1 hakkinda bilgi ve yetkili merci
tarafindan istenmesi durumunda belge: Isletmede bulunan kati/sivi/gaz atiklar firmanin antetli
kagidinda ayr1 ayri belirtilmeli ve bu atiklarin uzaklagtirilma sekli, sikligi ayrintili olarak
aciklanmalidir. Bu belge firma yetkilisi veya istthdami zorunlu personel tarafindan onaylanmalidir.
Atiklarla ilgili herhangi bir kurulugla anlagsma yapilmis ise bununla ilgili belge ve dokiimanlar yazi
ekine konulmalidir.

Yukarida sayilan ve bagvuru asamasinda Il Miidiirliigiimiize teslim edilmesi gereken belgeler
disinda; 5996 sayili kanunla belirlenmis isletmelerde calistirilmasi zorunlu personelden meslek odast
bulunan meslek mensubu, bagh oldugu meslek odasindan ilgili isletmede calistigina dair belge
alacaktir. Meslek odas1 bulunmayan meslek mensuplari i¢in gida isletmecisi ile yapacagi so6zlesme
aranacaktir.

Isletme kapasitesi ile ilgili olarak basvuru asamasinda isletmecinin beyam esas alinmakta,
ancak isletmede yapilacak sartli onay denetiminde beyana uygunluk (Isletme tarafindan ilgili meslek
odasindan alinmis olan kapasite veya ekspertiz raporu) kontrol edilecektir.



Onay almak i¢in Il Miidiirliigiimiize basvuru yapan gida isletmecileri; 31/7/2009 tarih ve 27305
saylll Resmi Gazetede yayimlanan “Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara
Iliskin Yonetmelik™ in, bagvuru sahibinden bilgi ve belge istenmesine iliskin esaslar basliklt 8 inci
maddesi hiikiimlerine uygun olarak islemlerin yuritildugini bilmeli ve ayni Yonetmeligin 9 uncu
maddesinde gecen “Idare, bagvuru sahiplerini, bagvuru sirasinda gercege aykir1 belge verilmesi veya
beyanda bulunulmasi durumunda yasal islem uygulanacagi hususunda bilgilendirmelidir.” Hitkmiinii
g6z oniinde bulundurmalidir.

GIDA iSLETMESI ICIN ONAY BELGESI BASVURU VE BEYANNAMESI
GENEL KISIM
GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK iL MUDURLUGUNE
ISTANBUL

Asagida bilgilerini beyan etmis oldugum isletmemin onay islemlerinin yapilmasi hususunda
geregini arz ederim.

Gida Isletmecisi

Ads, Soyadi, Imzasi, Kase ve Tarih

[sletmecinin Adi-Soyady/Tiizel Kisiligin Ad
[sletmenin Ticaret Unvam

[sletmecinin Vergi Numarasi

[li / Tlgesi / Posta Kodu
Koy / Mahalle

[sletmenin Adresi Cadde / Sokak

Bina No / Semt

Gemi ise bagli oldugu liman
Telefon / Faks Numarasi / E-posta Adresi
Makinelerinin Beygir Gilicii
Toplam Personel Sayisi
Ad1 Soyadi

Meslegi / Boliimii

T.C. Kimlik Numarasi

[sletmenin

Calistirilmast ~ Zorunlu
Personel

isletmenin haftada calisma giin sayis1t ve gln[ " T saatleri aras1

icerisinde galsma saatleri | giin/hafta

Tiim y1l boyunca ()
Mevsimsel () Faaliyette oldugu aylari belirtiniz
() Sebeke Suyu

[sletmenin faaliyet dénemi

Su Temini () Kuyu Suyu




GIDA ISLETMESI iCiN ONAY BELGESIi BASVURU VE BEYANNAMESI

OZEL KISIM

Isletmecinin Adi-Soyady/ isletmenin Ticaret Unvam ve Adresi:

Isletme Kategorisi

Isletme FaaliyetiV

Hayvan

tiira
2)

Kurulu
kapas|
ite

I= Genel faaliyet gosteren
isletmeler

Soguk depo ( )

Et ve et tirlinleri ( )

Stit ve siit tiriinleri ()

Yumurta ve yumurta tirtinleri ()

Balik¢ilik/ Cift kabuklu yumusakea ()

Yeniden ambalajlama isletmesi ( )
Et ve et iirlinleri ()

Stit ve siit tirtinleri ()

Yumurta ve yumurta tiriinleri ()
Balike¢ilik/ Cift kabuklu yumusakea ()

Toptan satis yeri ()

Bitkisel ve islenmemis hayvansal {iriinlerin her
ikisini de iceren gida ()

II= Evcil tirnaklilarin eti

Kesimhane ( )

Pargalama tesisi ()

1= Kanatl ve tavsanimsilarin
et

Kesimhane ( )

Pargalama tesisi ()

IV= Ciftlik av hayvanlar eti

Kesimhane ( )

Pargalama tesisi ()

V= Yaban av hayvani eti

Av hayvam eti igleme tesisi ®( )

Parcalama tesisi ()

VI= Kiyma, hazirlanmis et
karigimlart ve MAE

Kiyma fireten isletme ()

Hazirlanmis et karigimlari lireten tesis ()

MAE fiireten tesis ()

VII= Et iiriinleri (Uriiniin
detay1, hatirlatmalar
kisminda belirtilecektir.)

Isleme tesisi ( )

Hatirlatmalar: ...........cooooeeiiiiiaa,

VIII= Cift kabuklu
yumusakgalar

Sevkiyat merkezi ()

Arindirma merkezi ()

IX= Balik¢ilik tirtinleri

Fabrika gemisi ()

Donduruculu gemi ()

Taze balik¢ilik tiriinleri tesisi ()

Isleme tesisi ()

MAE iireten tesis ()

Toptan satis yeri ()

Mezat salonu ()

X= Cig siit ve siit lirtinleri

Toplama merkezi ()

Isleme tesisi ()

XI= Yumurta ve yumurta
triinleri

Yumurta paketleme merkezi ()

S1v1 yumurta tesisi ()

Isleme tesisi ()




XII= Kurbaga bacagi ve
salyangoz (Uriiniin detay1,
hatirlatmalar slitununda yer
alacaktir.)

Isleme tesisi ()

XIII= Eritilmis hayvansal yag | Toplama merkezi ()
ve donyag tortusu Isleme tesisi ()

XIV=Islenmis mesane, mide

ve bagirsaklar Isleme tesisi ()

XV= Jelatin Isleme tesisi ()

XVI=Kollajen Isleme tesisi ()

Isletmenin soguk hava deposu / depolari

Depolanan Depo adedi Depo hacmi Depolama
hammadde/ara (m?) kapasitesi (Ton)
iiriin/son iiriin adi

Sogutma

Soguk muhafaza

Dondurma

Donmus
muhafaza

1. Bu ckte belirtilen faaliyetlerle ilgili isletmede iiretilen {riinlerin gesitleri ile bu {iriinlere ait
kurulu tiretim kapasiteleri (Ton/Y1l) detayl1 sekilde beyanname ekinde yer almalidir.

2. Hayvan tiirii: Ek-13’lin B tablosunda yer alan hayvan tiirleri ilgili oldugu yerde belirtilecektir.

3. Av hayvam eti isleme tesisi: Yaban av hayvanlarinin avlanmadan sonra av hayvaninin ve
etinin piyasaya arz1 i¢in hazirlandig tesis.

Gida Isletmelerinin Kayit ve Onay Islemlerine Dair Yonetmeligin Ek 11 inde yer alan
“GIDA ISLETMESI iCIN ONAY BELGESI BASVURU VE BEYANNAMESI-Ozel Kisim” 1n
diizenlenmesinde;

— Kanath parcalama tesisi ise; III no.lu siitun ve altta bulunan isletmenin soguk hava depolari
kism1 doldurulmalidir.

— Kirmizi et parcalama tesisi ise Il no.lu siitun ve altta bulunan isletmenin soguk hava depolari
kism1 doldurulmalidir.

— Kiyma, Hazirlanmis et karisimlar1 (6rn: kofte, soslu tavuk gb. )ve mae icin VI no.lu siitun
isletmenin soguk hava depolar1 kism1 doldurulmalidir.

— Et iiriinleri tesisi ise (sucuk, salam sosis, kavurma, fiime dil gb 1s1l islem, tiitsiileme vs gibi
islemlere maruz birakilarak ¢ig etin karakteristik 6zelligini kaybetmis tiriinler i¢in VII nolu
stitun isletmenin soguk hava depolari kismi doldurulmalidir. hatirlatmalar kisminda yapilacak
son lirlinler belirtilmelidir.

— Kurulu kapasite kismi doldurulurken ton/yil hesabi yapilmali ve ekspertiz veya kapasite
raporundan yararlanilmalidir.

— Depolama kapasitesi kismi1 doldurulurken ton hesabi1 yapilmali ve ekspertiz veya kapasite
raporundan yararlanilmalidir. Hayvan tiirli kismi ise Ek 13 te belirtilen hayvanlarin tiiriine gore
harflendirmeye uygun doldurulmalidir.



Onay belgesi diizenleme asamasinda, Bakanligimizca 5996 sayili kanunun 35 inci maddesi gore
belirlenen ve Gida Isletmecileri tarafindan, bagvuru sirasinda II Miidiirligi Doner Sermayesine
O0denmesi gereken ticretler asagidadir.

Onay Belgesi almak iizere basvuru yapan Gida Isletmecileri; Bakanligimizca 5996 sayili
kanunun 35 inci maddesi gore her yil i¢in belirlenen asagidaki ticretlerden isletmelerinin kapasitesine
uygun olan miktar1 il Miidiirliigii Doner Sermaye Isletmesine ddeyerek aldiklar1 makbuzu gerektiginde
ibraz etmek zorundadirlar. 11 Miidiirliigi Doner Sermaye Isletmesine ve iicretlerine
https://istanbul.tarimorman.gov.tr/Menu/54/Doner-Sermaye-Isletmesi-Online-Odeme
ulasilabilmektedir.

Tiim belgelerin nedeni ne olursa olsun degisikliklerinden basvuru iicretinin 1/2 oraninda iicret alinir.

Ancak;
— Kanun, Yonetmelik veya Bakanligimiz talimatlartyla resen yapilan belge degisikliklerinde
bagvuru {icretinin 1/4 oraninda ticret alinir.
— Belediyelerce resen yapilan adres degisikliklerinde bagvuru ticretinin 1/4 oraninda ticret alinir.
Sertifika veya belge islemleri ile hizmetlerden miiracaat sirasinda alinan bedeller; sertifika ve
belgelerin tanzim edilmesinin uygun goriilmemesi durumunda da hizmetin gergeklesmesi nedeniyle
iade edilmez.

Hem kayit, hem onay kapsaminda faaliyeti bulunan isletmelere ayr1 ayr1 iki belge diizenlenmesi
halinde her iki belge i¢in ayr1 ayri iicret alinir.

Isletmelerde, iiretim yeri ile perakende satis yeri ve/veya toplu tiiketim yeri aym yerde ise,
iicretler ayr1 ayr1 alinir.

Kesimhane ve Pargalama tesisi ayni binada faaliyet gostermesi durumunda, her iki tesiste ayni

resmi veya yetkilendirilmis veteriner hekim gorevlendirilmesi halinde resmi kontrol {icreti olarak
kesimhane iicretinin tamami, par¢alama tesisinden de % 50 iicret alinir.

BASVURU SONRASI YAPILACAK iS VE iISLEMLER

Sarth Onay Belgesi Diizenlenmesi

Basvuru dosyasi; i1 Miidiirliigiimiizce, bagvuru tarihinden itibaren on bes is giinii igerisinde
incelenerek;




1) Bilgi ve belgelerin eksik veya yanlis hazirlanmis olmasi durumunda, Miidiirliigiimiiz
tarafindan eksiklikler resmi yazi ile bagvuru sahibine bildirilir.

2) Eksiklikleri bir ay igerisinde tamamlanmayan dosya bagvuru dosyast sahibine iade edilir.

3) Bilgi ve belgelerin tamamlanmast ve dogru olmasi durumunda yirmi is giinii igerisinde
kontrol gorevlileri tarafindan Kanunun ilgili maddelerinde belirtilen hiikiimler ile Gida Hijyeni
Yonetmeligi ve Hayvansal Gidalar I¢in Ozel Hijyen Kurallar1 Yénetmeliginde yer alan bina,
alt yap1 ve ekipman gerekliliklerine iligkin hiikiimlere uygunlugu agisindan isletme yerinde resmi
kontrole tabi tutulur. Isletmeden randevu aliarak tarih belirlenir.

4) Yerinde yapilan resmi kontrol sonucunda;

a) Isletmenin uygun bulunmamas1 halinde isletmenin eksiklikleri belirtilerek basvuru
dosyas1 gida isletmecisine iade edilir.

b) isletmenin uygun bulunmas: halinde gida isletmesine isletme sarth onay belgesi ve
isletme onay numarasi verilir.

Onay Belgesi Diizenlenmesi

Isletme, isletme sartli onay belgesi ve isletme onay numarasinin verilmesinden sonraki ii¢ ay icerisinde
gerceklestirilen yerinde ikinci bir resmi kontrolde;

1) Gida isletmesinin, Kanunun ilgili maddelerinde belirtilen hiikiimler ile birlikte Gida
Hijyeni Yo6netmeligi, Hayvansal Gidalar Icin Ozel Hijyen Kurallari Yonetmeligi, Hayvansal
Gidalarin Resmi Kontrollerine iliskin Ozel Kurallar1 Belirleyen Yonetmelik ile Gida ve Yemin
Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelikte gecen hiikiimleri karsiladiginin belirlenmesi durumunda,
isletme sartli onay belgesi, isletme onay belgesine cevrilir.

2) Isletmede belirgin bir ilerleme kaydedilmis olmasina ragmen mevzuat hiikiimlerinin tam
olarak karsilanmadiginin belirlenmesi durumunda, I1 Miidiirliiglimiiz isletmenin sartli onay siiresini
uzatabilir. Ancak sartli onay siiresi toplamda alt1 ay1 gegemez.

a) Sartli onaym uzatilmasi i¢in verilen siire veya siirelerin sonunda isletmenin, mevzuat
hiikiimlerini tam olarak karsiladiginin belirlenmesi durumunda isletmeye verilmis olan igletme
sartl onay belgesi, isletme onay belgesine cevrilir.

b) Uzatilan sartli onay siiresinin sonunda yapilan resmi kontrolde isletmenin, mevzuat

hiikiimlerini tam olarak karsilamadiginin Resmi Kontrol Gorevlileri tarafindan belirlenmesi
durumunda isletme sarth onay belgesi iptal edilir ve isletmenin faaliyeti durdurulur.

ONAYIN ASKIYA ALINMASI

Onaya tabi gida isletmesinin onay sartlarinin devam etmediginin tespit edilmesi durumunda;



Il ve Ilge Midiirliiklerimiz kontrol gorevlileri tarafindan, insan saghgi ve gida giivenilirligi
acisindan tehlike olusturan ve acil tedbirleri gerektiren durumlar disinda tespit edilen eksikliklerin
giderilmesi i¢in gida isletmecisine alt1 ay1 asmamak {izere siire verilir.

Verilen siire sonunda uygunsuzluklarin giderilmemesi durumunda isletmenin onay1 askiya alinir
veya uygunsuzlugun oldugu boliimiin faaliyeti durdurulur.

Onay1 askiya alinan igletmenin veya faaliyeti durdurulan bdoliimiin uygunsuzluklart bir yil
icerisinde giderilmedigi takdirde verilen isletme onay belgesi ve isletme onay numarasi Il
Midiirliglimiiz tarafindan iptal edilir.

Il Miidiirliigiimiiz kontrol gérevlileri, insan saglig1 ve gida giivenilirligi agisindan tehlike olusturan
ve acil tedbirleri gerektiren eksiklikler tespit ederse igletmenin onayini askiya alir veya
uygunsuzlugun oldugu béliimiin faaliyetini durdurur.

Onay1 askiya alinan isletmenin veya faaliyeti durdurulan boliimiin uygunsuzluklarmin bir yil
icerisinde giderilmemesi halinde verilen isletme onay belgesi ve isletme onay numarasi il
Midiirliglimiiz tarafindan iptal edilir.

Onay1 askiya alinan gida isletmesi faaliyet gosteremez.

ONAY BELGESININ GECERLILIiGi

1) Isletme onay belgesi; iizerinde yazili olan ticaret unvani, gercek veya tiizel kisi, isletme adresi ve
faaliyet konusu icin gegerlidir.

1) Bu bilgilerden herhangi birinin degismesi durumunda isletme onay belgesi gecerliligini
kaybeder.

i1) Gida isletmecisi, degisiklik durumlarinda gerekli bilgi ve belgelerle birlikte igletme onay
belgesinin aslini bir dilekgeye ekleyerek ii¢ ay icerisinde il Miidiirliigiimiize basvurur.

iii) 11 Miidiirliigiimiizce, uygun goriilmesi durumunda onay belgesini yeniden diizenlenir.

2) Gida igletmecisi,

i) Isletme onay belgesinin kaybolmasi halinde iilke genelinde yayim yapan gazetelerden
birine zayi ilan1 vermek suretiyle belgenin gegersizliginin ilan edildigi gazetenin aslini,

ii) Isletme onay belgesinin okunamayacak sekilde tahrip olmasi hélinde ise tahrip olmus
belgenin aslin1 dilekceye ekleyerek yetkili mercie basvurur.

iii) 11 Miidiirliigiimiizce, uygun goriilmesi durumunda onay belgesi yeniden diizenlenir.

3) Gida isletmecisi, faaliyetinin tamamini veya bir kismini durdurdugunu {i¢ ay icerisinde yetkili
mercie bildirmek zorundadir. Gida isletmecisi, isletmesinin tamamini veya bir kismini yeniden
faaliyete gecirmek istemesi durumunda yetkili merci tarafindan yerinde resmi kontrol yapilir ve
uygun bulunmasi halinde isletmenin tamaminin veya bir kisminin faaliyetine izin verilir.

Bakanligimizdan onay almasi gereken isletmelerden, onay almadan {iretim yapanlara 16.058

(onaltibinellisekiz) Tiirk Lirasi, depo ve satig yerlerine 8.027 (sekizbinyirmiyedi) Tiirk Liras1 idari para
cezasi verilir. Bu isletmelerin faaliyetleri durdurularak iirtinlerine el konulur ve iirtinlerin miilkiyetinin
kamuya geg¢irilmesine karar verilir.

HACCP SISTEM TETKIKINE AiT RESMi FORM
Tarih:



INCELENECEK HUSUSLAR

MEVCUT

UYGULANIYOR

Evet Hayir

Evet Hayir

DIiGER
ACIKLAMALAR

A) GENEL

1. Isletmenin teknik ve hijyenikkosullar1 uygun mu?

2. El kitab1 6n gereksinim programini kapsiyor mu?

3. On gereksinim programlari gida mevzuatinda belirtilen|
hususlara uygun mu?

4. HACCP yonetim sisteminin siirdiiriilmekte olan amacal
uygunlugunu ve etkinligini gézden gecirmek i¢in bir
prosediir bulunuyor mu?

5. Bir HACCP el kitab1 hazirlanmig mi1?

El kitabinda isyeri/sirketin tanimi ve dzellikleri tam olarak
bulunuyor mu?

Firma politikas1 bulunuyor mu?

Uriin bilgisi bulunuyor mu?

[slem bilgisi var mi1?

HACCP planinin kapsamu, ilgili mevzuatin gerektirdigi {iriin|
ve Uretim asamalarini igeriyor mu, istisnalar belirtilmis
mi?

Tehlike analizi ve onleyici tedbirler yer aliyor mu?

Kritik kontrol noktalar1 yer aliyor mu?

Normlar, hedef seviyeler ve kritik limitler ve kontrol siklig
var m1?

Kritik limitlerin izlenmesi yer aliyor mu?

Gozlemlenen sapmalarin kaydi veya sapmalar1 bildiren|
dokiiman 6rnegi var m1?

Diizeltici faaliyetler yer aliyor mu?

Dogruluma faaliyetleri yer aliyor mu?

Destekleyici genel bilgiler, dokiimantasyon ve kayit]

sistemini igeriyor mu? Is/gdrev tanimlar1 var mi?

[B) HACCP EKIiBiNiN OLUSTURULMASI

1. Bir HACCP ekibi olusturulmus mu?

2. Ekibin 6grenim ve deneyim diizeyi isletmede yiiriitiilen
faaliyetlerin tiimiinii kapsayacak nitelikte mi?

oY)

. Bir HACCP koordinatorii atanmig m1?

=

. HACCP ekip elemanlar1 ve koordinatériin adlari ilgili
dokiimanda agik¢a belirtilmis mi, gorev tanimlari
yapilmis, yetkiler ve sorumluluklar belirlenmis mi?

5. HACCP ekibi toplantilarinin giindemi ve zamani giincel
tutulmus mu? Giindem maddeleri detaylandirilmig mi?

6. Her iiriin tipi veya lirlin grubu icin bir HACCP plani
gelistirilmis mi?

~

. HACCP planinin kapsami (igletmenin sorumlulugunun
baslama ve bitisleri) tanimlanmis mi1?

8. Kapsam, gida zincirinin hangi béliimiiniin dahil edilmesi
gerektigini ve ele alimmasi gereken tehlike siniflaring
tanimlamig m1?

C) URUNUN TANIMLANMASI

1. Uriiniin ilgili giivenlik bilgilerini kapsayan eksiksiz bir
tanimi1 yapilmig m1?

2. Biitiin kriterler tiriin 6zelliklerinde belirtilmis mi?

3. Satin alma prosediirii, girdi kontrol plani, tedarikgi
degerlendirme kriterleri, varsa tedarikgilerle
sozlesmeler ve ilgili kayitlar var m1 ve etkin mi?

4. Hammadde ve son {iriin spesifikasyonu var mi1?

5. Son {iriin kontrol planlar1 ve/veya kayitlar1 var m1?




ID) HEDEFLENEN KULLANIMIN TANIMLANMASI

1. Uriin 6zelliklerinde amaglanan kullanim tarzi anlatilmig
mi?

2. Hedef tiiketici grubu (genel, ozel) ve tiketim sekli
belirlenmis mi?

3. Duyarl tiiketici gruplart (yaglilar, bebekler, diyabetikler
vb) ve diger uyarilar yer aliyor mu?

|[E) AKIS SEMASININ OLUSTURULMASI

1. Her iiriin ve islem i¢in, tiim iiretim agamalarin1 kapsayan
ana islem gsemasi ve ayrintili bir akig semasi hazirlanmas
mi?

2. Akis semalarinda tekrar kullanim, atik ve ambalaj
malzemesi belirtilmis mi?

3. lIsyeri/fabrika cevresinin, miilklerin, tiim bé&liimlerin|
yerlesim plani var m1?

4. Herhangi bir ¢apraz bulasi kaynagi tanimlanmis veyal
belirtilmig mi?

5. Her bir islem basamaginin amacini agikca belirten kisa
bir tanim1 var mi?

F) AKIS SEMASININ YERINDE DOGRULANMASI

1. HACCP ekibi, akis semalarmin yerinde dogrulanmasini
gerceklestirmis mi?

2. Dogrulamalarin siklig1 prosediirde belirtilmis mi?

3. Akis semasmin yerinde dogrulanmasi sirasinda bir
farklilik tespit edilmis mi?

G) TEHLIKE ANALIZININ YAPILMASI

1. Her {iiriin tipi veya iiriin grubu icin tehlike analizi
gergeklestirilmis ve kayit altina alinmis mi1?

2. Potansiyel tehlikelerin listesi var mi1?

3. Belirlenen potansiyel tehlikeler yeterli mi?

4. Kontrol dnlemleri tanimlanmis mi1?

5. Risk degerlendirmesi yapilmig m1?

6. Uretim, dagitim ve satisin tiim asamalarinda biyolojik,
kimyasal ve fiziksel tehlikeler belirtilmig mi?

7. HACCP ekibi plan1 hazirlarken kendi bilgi ve
kaynaklarinin diginda yardim aliyor mu? Kaynaklar
dokiimante edilmis mi?

8. Her bir tehlikeyi kontrol altina alacak onleyici faaliyetler
belirlenmis mi? Onleyici faaliyetler tehlikeleri
onlemekte, gidermekte veya kabul edilebilir diizeye
indirmekte mi?

9. Tehlikelerin 6nlenmesi, giderilmesi veya kabul edilebilir
bir diizeye indirilmesi i¢in uygun yoOntem yok ise;
isleme yontemi, {riin veya iyi iretim uygulamal
onlemleri degistirilmis mi?

10. Hammadde, {iriin formiild, isleme metotlari, dagitim,
satig, hedeflenmis kullanim alani veya hedef tiiketici
degisti ise tehlike analizi yeniden degerlendirilmis mi?

11. Onaylamalar yapilmis ve kaydedilmis mi?

[H) KRIiTiIK KONTROL NOKTALARININ (KKN)
TESPITI

1. Her tehlike i¢in KKN belirlenmig mi?

2. KKN’lar belirlenirken, bir yada daha fazla karar agaci
kullanilmig mi1?

3. KKN’lar1 gergekten de tehlikeyi kontrol altina alabilecek]
dogru noktalar olarak m1 se¢ilmis?

4. KKN’lar1, tanimlanmis gida giivenligi tehlikelerinin
kontrol altina alinabilmesi i¢in yeterli mi?




|5. KKN’lar bilimsel verilerle desteklenmis mi?

[ KRIiTiK LIMITLERIN BELIRLENMESI

1. Her KKN i¢in kritik limitler belirlenmis mi?

2. Bu limitler nasil belirlenmis?

-Literatiir kaynaklarindan ise dokiimante edilmis mi?

-Bizzat denemeyle ve/veya istatistiksel bir metot
kullanilarak ise kayitlar1 var m1?

3. Belirlenen kritik limitler bir tehlikenin Onlenmesini,
giderilmesini ve azaltilmasini saglamak icin yeterli mi?

4. Kritik limitler dogrulanmig m1?

[il) iZLEME SiSTEMININ UYGULANMASI

1. KKN’larmin etkili ve verimli bir sekilde kontrol
edilmesini saglayacak bir izleme sistemi var m1?

2. izleme prosediirleri, kimin, neyi, ne zaman ve ne siklikla,
nerede ve hangi yontemle izleyecegini agikca belirtiyor
mu?

3. Belirlenmis olan izleme siklig1 tehlikeyi kontrol altinda
tutmak icin yeterli mi?

4. Mevcut cihazlar ve kullanilan yontemler belirlenen kritik]
limitleri izlemek i¢in yeterli mi?

5. Olgiimlerin ve/veya ekipmanlarin giivenilirliginin|
belirlenmesine (kalibrasyon programi vb.) yonelik
prosediirler ve uygulama kayitlar1 var mi1?

6. Izleme sisteminde diizeltici faaliyetler belirtilmis mi?

7. izleme kayitlar1 ve dokiimanlar: siirekli olarak sorumlul
kisi tarafindan imzalanmis mi1?

8. Izleme kayitlar1 belirli bir siklikla dogrulanmis mi?

J) DUZELTICI FAALIYETLERIN UYGULANMASI

1. Uygunsuzluk prosediirii ve kayitlari var mi?

2. Diizeltici faaliyet prosediirii var mi1?

3. Her KKN icgin gerekli diizeltici faaliyet ve siiresi
belirlenmis mi?

4. Kayitlarda KKN’da kritik limitlerinin digina ¢ikildig
olmus mu?

5. Gozlenen sapmalar i¢in uygulanan diizeltici faaliyetler|
yeterli mi ve uygulama kayitlari var mi?

6. Diizeltici faaliyetlerin gecikmeden yerine getirilmesini
saglayacak yetkilendirme ve sorumluluk hiyerarsisi
prosediirde agik¢a belirtilmig mi?

7. Belirlenen diizeltici faaliyetler siireci, kontrolden ¢ikan
KKN’n1 tekrar kontrol altina alabilecek nitelikte mi?

8. Belirlenen diizeltici faaliyetler siipheli iriin/uygun
olmayan iriin partisinin timiinii tespit etme ve
diizeltebilme 6zelligine sahip mi?

9. Belirlenen diizeltici faaliyetler, istenmeyen durumun|
tekrar olugsmasini 6nleyecek nitelikte mi?

10. Uygun olmayan driinler igin, {rliin geri ¢agirmal
prosediirii ve uygulama kayitlari var mi1?

11. Uygun olmayan iirlin imha prosediirii ve uygulama
kayitlar1 var m1?

12. izlenebilirlik prosediirii var mi1?

13. Acil durumlar prosediirii var m1?

14. Miisteri sikayetleri prosediirii var m1?

K) DOGRULAMA VE GECERLI KILMA

1. Tarafsizlig1 saglayacak sekilde bir dogrulama ekibi
olusturulmus mu?

2. Dogrulama ve gecerli kilma prosediirii var m1?

3. Dogrulama Prosediirii; uygunsuzluk raporlari, sanitasyon




sonuglar1 ve kritik limitlerin gegerli kilinmasi, i¢ ve dig|
tetkik  sonuglarmin  gézden gegirilmesi, miisteri
sikayetleri, acil durum uygulamalar1 ve piyasadan geri
cekme uygulamalar konularini i¢eriyor mu?

. Dogrulama ve gecerli kilma prosediirleri, tehlikelerin

eksiksiz ve dogru olarak saptanmasini ve dnerilen plan|
kapsaminda etkin bigimde kontrol edilmesini sagliyor
mu?

. Dogrulama faaliyeti, HACCP sistemi ve kayitlarinin

incelenmesini igeriyor mu?

6. Dogrulama faaliyetleri, sapmalarin ve iiriin imhalarinin

incelenmesini igeriyor mu?

7. Dogrulama faaliyetleri KKN’lerin kontrol altindal
tutuldugunu teyit ediyor mu?
8. Dogrulama faaliyetleri HACCP planinin tim

unsurlarinin  yararlarin1  teyit edecek onaylama
faaliyetlerini i¢eriyor mu?

9. Her dogrulama faaliyeti i¢in kayit tutulmus mu?

10. Dogrulama sikligi, HACCP sisteminin etkin bir sekilde
calisip calismadiginin teyidi i¢in yeterli seviyede mi?
11. Dogrulama, HACCP planinin bilimsel ve teknik]
girdilerinin  degerlendirilmesini hedefliyor mu ve
HACCP planin1 destekleyen bilgilerin dogru oldugunul
gosteriyor mu?
12. HACCP ekibi yonetim sisteminin siirmekte olan amaca
uygunlugunu ve etkinligini gézden gecirmekte mi?
13. Gozden gegirme sonuglarmin kayitlar: tutulmakta m1?
14. HACCP plam1 giincellestirme yada revizyonlarin
kaydina esas teskil edecek bir sistem var m1?
15. HACCP plan1 dogrulama faaliyetleri sonucu hig revize
edilmis mi, sayet Oyleyse, bu konuda kayitlar ve
dokiimanlar var m1?
16. Isletmede tiim calisanlar HACCP konusunda egitim|
almislar mi1 ve egitim kayitlart var m1?
[L) DOKUMANTASYON VE KAYIT TUTMA
SISTEMI
1. HACCP dokiiman ve kayitlarin yonetimi i¢in bir prosediir
var m1?
2. HACCP sisteminin uygulanmasinda etkin ve dogru
dokiimantasyon ve kayit tutma sistemi var m1?
3. Dokiimantasyon ve kayit tutma, operasyonun
ozelliklerine ve biiyiikliigiine uygun mu?
4. Dokiiman ve kayitlar onaylt m1?
5. HACCP dokumani ve kayitlar1 kolay elde edilebilir mi?
6. HACCP el kitabinin igerigi bir indekste 6zetlenmis mi?
7. Her KKN i¢in kayitlar muntazam olarak tutulmakta mi?
8. Personel egitim programlarinin kayitlar: var mi?
9. Tetkik icin tim HACCP kayitlar1 ve dokiimanlart mevcut|
mu?
10. Tim dokiiman ve kayitlar en az iki yil siire ile
saklaniyor mu?
HACCP Tetkik Ekibinin Gida isletmecisi ve/veya yetkilisinin:
Adi-Soyadi : Adi-Soyadi Adi1 Soyadi
Unvani Unvani Unvani
Imza — Tarih Imza — Tarih Imza — Tarih




